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6.2 Udtræk e-mailadresser på frivillige 
Lav en søgning på baggrund af en eller flere ønskede frivilligroller; her BESØGSVEN: 
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Husk at markere feltet E-MAIL, inden du klikker på Søg 
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På resultatlisten skal du vælge Eksportér liste, hvorefter den gule Windows bar vises forneden. Her klikker du på Åbn. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Bjælken forneden kan se forskellig ud alt efter hvilket internet program du bruger. 
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Listen åbnes nu i Excel. Træk evt. for at gøre kolonnen bredere. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Markér nu alle E-mail adresser, men ikke overskriften (E-mail) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kopier dem ved enten at højreklikke og vælge Kopier eller ved at taste Ctrl+C 

OBS! Det er OK, at der også bliver markeret tomme felter. Mailsystemet sorterer dem fra, når de kopierede adresser sættes ind i mailen. 
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Åbn en e-mail og indsæt de kopierede adresser i Bcc-feltet (findes ved at klikke på Til feltet). 

 

          Det skal være i Bcc-feltet, for at alle ikke kan se hinandens e-mailadresser. 

 

Indsæt din egen adresse i Til-feltet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Husk, at listen i Excel kun viser korrekte adresser den dag. Hvis du gemmer den, skal den opdateres jævnligt, når frivillige stopper og nye      

begynder. 

 


