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Nar du skal linke til en fil fra din
lokalafdelings hjemmeside, skal filen farst
lzegges i billed- og filarkivet Kontainer, sa
du kan linke til den der.

Nar du er logget ind i Sitecore, hvor du
administrerer din hjemmeside, kan du
klikke dig direkte over i Kontainer uden at
skulle logge pa igen.

Klik pa Kontainer-ikonet i menuen, sa
abnes Kontainer i et nyt vindue.
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Link til fil 1/3

i A o @ | Kontainer klikker du dig frem til den
Eldre@sagen I5 2 o » (AUEGmARRARRACARIRED » Mre | | oo . .
mappe, hvor din fil skal lsegges op.

< Back 1 Upload Files
Q Search
e 3 st e . Klik pa "Upload”, og veelg, om du vil
e lzegge en eller flere filer op (Upload Files)
eller en hel mappe med filer (Upload
e Folders).
E::ZZZON(:D:;ZV:E " Forslag%20til%20ny%20aktivitet (7 Lokale%20Nyhedsbreve Herefter ébnes et Vind ue’ hvor du kan
klikke dig frem til den fil eller mappe med
filer pa din computer, som du vil la&egge op
| Kontainer.
B e Nar filen er lagt op i Kontainer, skal du

tilbage til den side i din hjemmeside, hvor
du vil linke til filen — se naeste side.
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Link til fil 2/3

7 Y Nercu kel inke v en i
= o RTF-editor O X . .
GRTYmE B8 .S g o CTuTen: hjemmeside, skal du fagrst markere
e o oo il O e s o | e teksten, der skal linkes fra.
Klik pa link-ikonet i menuen, s& abnes
“ Kontainer i et nyt vindue.
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Link til fil 3/3

| Kontainer finder du frem til den fil, som
du vil linke til.

ﬂ 1file selected

< Back

filer

Klik i feltet pa filen for at markere, at den
er valgt.

Select all files

Klik pa "Use” i menuen.

/ldre Sagen

s Sa snart du klikker "Use”, indsaettes linket
test-exelxlsx test-pdfipdf test-worddok docx /ESMatchsystemGod-docx til filen pé din hjemmesid e. Og te ksten du
linker fra er nu markeret med radt.

Klik "Acceptér’, og gem siden

RTF-editor efterfalgende.
= A | BB ® 8O &9 C-|8 |0 8- . . ° . . .
B/sxncrom -EE BBe5 seglE =080 Udgiv siden, nar den er klar til at blive vist

Her er artiklens tekst og billeder. Og her er et link til en fil.

pa din hjemmeside.
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