Online valgprotokol

Introduktion:

Den digitale valgprotokol taler direkte sammen med vores medlemssystem. Nar I logger pa lgsningen, hentes
automatisk en oversigt over bestyrelsesmedlemmer og suppleanter i jeres lokalafdeling. Det er jeres online
valgprotokol.

I protokollen kan I se navn, medlemsnummer, rolle og det ar, de enkelte medlemmer og suppleanter er pa valg.

I kan redigere valgprotokollen bade for og efter arsmadet i jeres lokalafdeling. I princippet skal valgprotokollen farst
opdateres, nar arsmeadet er atholdt. Men hvis du foretraekker at redigere den inden drsmgdet, kan du godt andre,
gemme og opdatere valgprotokollen inden madet. Og skulle der ske &ndringer pa arsmadet, kan du blot fortsaette med
at redigere valgprotokollen, indtil den er helt korrekt.

De a&ndringer, du foretager i valgprotokollen, bliver under alle omstendigheder forst sendt til medlemssystemet, nar
du sender valgprotokollen til underskrift. Det kan forst ske efter dit Grsmode er afholdt.

Nb! Konstitueringsprotokol indberettes via almindelige rettelser af frivilligroller i listevaerktgjet. Send en mail til
FrivilligService nar konstitueringen er foretaget sa vi kan fa jer krydset af pa tjeklisten.

Kontakt FrivilligService

Pa de neste sider far du en guide til valgprotokollen.

Hvis der er noget, du er i tvivl om, kan du altid kontakte FrivilligService:
Lotte Holm, telefon: 33 96 86 58, e-mail: lho@aeldresagen.dk

Per Jacobi, telefon: 33 96 86 90, e-mail: pj@aeldresagen.dk
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Vigtig information

Nye bestyrelsesmedlemmer og suppleanter uden for kommunen
Hvis din lokalafdeling har faet dispensation, og der er givet valg til nye bestyrelsesmedlemmer og suppleanter, der er

medlem af en lokalafdeling i en anden kommune, er det meget vigtigt, at du ikke begynder at redigere i den
digitale valgprotokol, for du har talt med FrivilligService.

Den digitale valgprotokol er af sikkerhedshensyn lavet til at afvise medlemmer fra en anden kommune. Derfor skal du

Jorst kontakte FrivilligService, inden du begynder at redigere arets valgprotokol. De vil foretage de nadvendige
endringer, sa du kan komme videre.

Valgprotokollen kan godt handtere eksisterende bestyrelsesmedlemmer uden for kommunen; det er kun helt nye, der
skal behandles af FrivilligService forst.

Zndringer i bestyrelsens sammensatning umiddelbart for arsmeadet

Hvis der foretages @ndringer i bestyrelsens sammensatning via Listeveerktaojet inden arsmeodet, men efter du har
veeret inde pa siden med valgprotokollen farste gang, vil disse a&ndringer ikke vere synlige pa valgprotokollen.
Det er derfor vigtigt, at du far opdateret valgprotokollen. Kontakt FrivilligService for hjelp.
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Sadan logger du pa:

Du skal have rettigheder til Listevearktgjet, for at abne valgprotokollen.

Pa siden 'Vaerktgjer’ https://www.aeldresagen.dk/Frivilligportalen/Vaerktoejer

kan du klikke pa linket til Online Valgprotokol.

Du logger pa med samme e-mailadresse og
adgangskode, som du benytter til at logge ind
pa Frivilligportalen.

Linket vil ogsa ligge pa "Min side’,
nar du er logget pa Frivilligportalen.

Vearktgjer

PA DENNE SIDE KAN DU FA ADGANG TIL EN REKKE VARKT@JER
SOM FRIVILLIG | Z£LDRE SAGEN. DIN ADGANG TIL VAERKT@JERNE
AFHZNGER AF DINE FRIVILLIGROLLER.

ADGANG FOR LOGIN TIL:

Alle frivillige Driftsstatus og servicevinduer

‘Webmaster Lokalafdelingens hjemmeside
Bookingfrivillig Arrangementer (hjemmesiden og Det

Det Sker lokalredakter Tekstbokse, artikler og kolofoner Sker),
‘Webmaster Tilmeldingssystem

Omraderedakter

Formand, kasserer og Listevaerktajet

brugere af listevaerktejet Online valgprotokol

Distriktswebmastere Distriktssiderne
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Redigér din valgprotokol

OBS! Hvis du opdager en fejl i valgprotokollen, inden du er begyndt at redigere i den, skal du kontakte Frivillig-
Service hurtigst muligt, sa de kan rette fejlen.

Sadan redigerer du listen

Forste gang du abner den digitale
valgprotokol, far du en oversigt over
den eksisterende bestyrelse.

Ga gennem listen og redigér

eller slet de personer, der er pa valg.
De personer, der er pa valg,

er markeret med udrabstegn @)

Du sletter en person ved at klikke
pé krydsikonet €

Du redigerer roller og aret, personen
er valgt til, ved at klikke pa
redigér-ikonet

Husk at eendre valgar for alle valgte,
- ogsa i tilfeelde af genvalg.

UDFYLD VALGPROTOKOL 2019 - £LDRE SAGEN HOLBZAK-JERNL@SE

REDIGER MEDLEMSNR FORNAVN EFTERNAVN ROLLE VALGTTIL  SLET
E, 01107630 Andreas Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2019 0 0
01107631 Bent Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2019 o 0
01107632 Christina Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2019 0 0
01107633 Anne Lene Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2020 0
01107634 Erik Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2020 0
01107635 Sofie Jensen 1. suppleant 2019 0 e
01107636 Martin Jensen 2. suppleant 2019 o 0

e S e - opdatér
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Redigering fortsat, indsaet person

Sadan indsaetter du en ny

person i bestyrelsen UDFYLD VALGPROTOKOL 2019 - £LDRE SAGEN HOLBZAK-JERNL@SE

1 D . d tt . REDIGER MEDLEMSNR FORNAVN EFTERNAVN ROLLE VALGT TIL SLET
. Du indsatter en ny person i
b eStyI‘els en ve d at klikke p é B 01107630 Andreas Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2019 o e
knappen ‘Indsaet person’. 01107631 Bent Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2019 o e
2. Indtast personens medlemsnummer, 01107632 Christina Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2019 o e
Og fremsgg personen ;l medl’ems- 01107633 Anne Lene Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2020 9
systemet ved at taste ’Enter’ eller
klikke pﬁ pile_ikonet () 01107634 Erik Jensen Medlem af lokalbestyrelsen 2020 e
3. Giv personen en rolle og velg 01107635 Sofie Jensen L suppleant 200 @ @
derefter aret’ personen er Valgt tll' 01107636 Martin Jensen 2, suppleant 2019 o e
4. Gem og opdatér, sa personen a«adlemsnr. | . vegrote €D ¢9Vaelg sr:| €

bliver oprettet. (Data bliver ikke

I
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Redigering fortsat, tjek af fejl og mangler

SyStemet glver beSked om feJI REDIGER MEDLEMSNR. FORNAVN EFTERNAVN ROLLE VALGT TIL SLET
. . 4 edlem af lokalbestyrelsen 2021
Kommer du ved en fejl til fx at " v o
registrere et lige antal medlemmer Medlem aflokalbestyrelsen (%)
eller andet, der ikke lever op til Medlem af okalbestyrelsen o
vedtagterne, viser systemet en
. g ’ y Medlem af lokalbestyrelsen 2020 @
fejlbesked med redt nedenunder
listen Medlem af lokalbestyrelsen 2020 e
. ° B Medlem af lokalbestyrelsen 2021
Fejlbeskederne kommer frem, nar . o
du klikker pa 'Underskriv’. * Suppleant D
° . B 1. Suppleant 2020
Nar alle fejl er rettet, og du . o
klikker pa "Underskriv’, bnes 2 Suppleant >
felter nedenfOI' 1iSten til at il’ldtaSte Falgende fejl er fundet og skal rettes, for bestyrelsen kan sendes til underskrift: —
dirigentens navin Og e_mailadresse- ©  Antallet af medlemmer i bestyrelsen skal veere ulige.

-—

@  Der ma hojst veere én person i bestyrelsen med rollen 1. Suppleant.

e
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Send valgprotokollen til underskrift

Sadan sender du
valgprotokollen til underskrift

Angiv dirigentens navn og
e-mailadresse i felterne, der abnes
nedenunder listen.

Det er dirigenten, der skal underskrive
valgprotokollen, og det foregar ogsa
digitalt — se neeste side.

Nar du sender valgprotokollen til
underskrift, sendes &ndringer i
bestyrelsen ogsa til ZAldre Sagens
medlemssystem, sa alle data bliver
opdateret digitalt.

Nar valgprotokollen er sendt til
underskrift, bliver den last, og du kan
ikke leengere redigere i den.

ARSM@DETS DIRIGENT

FORNAVN 0G EFTERNAVN

2. Suppleant 2020

3. Suppleant 2020

4. Suppleant 2020

EMAIL

GENTAG EMAIL

Send til underskrift
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Dirigent: Underskriv valgprotokollen

Sadan underskriver dirigenten

Nar du sender din valgprotokol til
underskrift, modtager dirigenten en e-mail med
et link til at abne valgprotokollen.

Som sikkerhed skal dirigenten logge pa MitID
for at fa lov at fortsaette. Det indbefatter, at
dirigenten dbner sin MitID-app og scanner
den QR-kode, der vises pa skeermen.

Log pa hos Addo Sign MitaP

BRUGER-ID ®

Aldre©Sagen

Keere
Aldre Sagen har sendt en valgprotokol, som afventer din underskrift.

Du skal benytte dit Mitld il at underskrive valgprotokollen med. Det er samme Mitld,
som du benytter I din netbank mv.

Du kan underskrive dokumentet via falgende link: Abn dokument.

Nar du har underskrevet valgprotokollen, far formanden i lokalafdelingen automatisk
en underskrevet kopi af dokumentet via e-mail.

Med venlig hilsen og tak for hjzelpen

AEldre Sagen o

ABN DOKUMENT

QJ

@ Glemt bruger-1D?

O Husk mig hos Addo Sign

Afbryd Hjeelp

Log pa hos Addo Sign

Scan QR-kode med MitID app

Mit 2D o

Mitab

Godkendt
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Herefter vises valgprotokollen fra
arsmgdet. Dirigenten kan enten
underskrive eller afvise dokumentet.

Hvis dirigenten afviser dokumentet,
gives en mulighed for at skrive en kommentar
til, hvorfor det afvises. Denne kommentar

sendes til den lokale formand og til sekretariatet.

Dirigenten har 14 dage til at underskrive
valgprotokollen, men du ma meget gerne
opfordre dirigenten til at underskrive
umiddelbart efter arsmadet.

Dirigenten modtager en e-mail med en
bekraftelse pa, at underskriften er modtaget,
samt en kopi af valgprotokollen.

AEldre@Sagen

VALGPROTOKOL 2023 - £LDRE SAGEMN Kebanhawn City

-

L

MEDLEMSNR FORNAWVN EFTERMNAVN ROLLE VALGT

UNDERSKRIV DOKUMENT AFVIS DOKUMENT
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Efter underskrivelse

Du modtager en kopi af valgprotokollen

Sekretariatet i Aldre Sagen og formanden i
lokalafdelingen far automatisk en e-mail med
informationer om den underskrevne valgprotokol,
sa snart dirigenten har underskrevet.

I mailen er der:
Pa side 1: En kopi af selve valgprotokollen

Pé side 2: Navn pa dirigenten, der har underskrevet,
samt dato og klokkeslaet for underskrivelsen

OBS! Det er den person, som var formand
ved arsmoadets afholdelse, der far tilsendt
denne e-mail.

FEldre©@Sagen

VALGPROTOKOL 2023 - /L DRE SAGEN Kebenhavn City

MEDLEMSNR. FORNAVN EFTERNAVN ROLLE VALGT TIL

""""" . - b Medlem af 2025
lokalbestyrelsen
Medlem af 2024
lokalbestyrelsen
Medlem af 2025
lokalbestyrelsen
Medlem af 2024
lokalbestyrelsen
Medlem af 2024
lokalbestyrelsen
Medlem af 2024
lokalbestyrelsen
Medlem af 2024
lokalbestyrelsen
Medlem af 2025
lokalbestyrelsen
Medlem af 2024
lokalbestyrelsen
1. Suppleant 2024

Underskrifterne i dette dokument er juridisk bindende. Dokumentet er underskrevet med Addo Sign sikker digital underskrift.
Underskrivers identitet er fysisk registreret i det elektroniske PDF dokument og vist herunder.
Alle tider er angivet | Universaltid (UTC).

Underskrivere
I ' I.t - . v
2023-11-14 08:50:537

Dokumenter i transaktionen

Valgprotokel Kebenhavn City.pdf
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Opdager du en fejl i valgprotokollen

Hvis du er kommet til at lave en fejl, som du forst
opdager efter, du har sendt valgprotokollen til
dirigenten, kan du gere folgende:

1) Kontakt dirigenten hurtigst muligt.

Hyvis dirigenten endnu ikke har underskrevet
valgprotokollen, kan dirigenten velge at afvise at
underskrive valgprotokollen. Det gor han/hun ved at
folge linket i mailen, som omtalt ovenfor, logge pa
og klikke pa linket, som vist her til hajre.

2) Uanset om dirigenten har underskrevet
valgprotokollen eller ej, skal du kontakte
FrivilligService, sa de kan lase din valgprotokol op.
Herefter kan du rette den til og sende den pa ny

til dirigenten. Husk at kontakte dirigenten, sa
han/hun ved, at der kommer en ny anmodning om
underskrift af lokalafdelingens valgprotokol.

Kontakt FrivilligService

Lotte Holm, telefon: 33 96 86 58, e-mail: lho@aeldresagen.dk

VALGPROTOKOL 2023 - £ZLDRE SAGEN Keobenhavn City

MEDLEMSHNR. FORNAVN EFTERMNAVN

ROLLE VALGT TIL

T

UNDERSKRIV DOKUMENT

AFVIS DOKUMENT

Per Jacobi, telefon: 33 96 86 90, e-mail: pj@aeldresagen.dk
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