
Ændret den 26. marts 2024 Ældre Sagens listeværktøj: 6.4 Udtræk medlemskaber der ikke modtager lokalt nyhedsbrev Side 1 af 3 

 

6.4 Udtræk liste over medlemskaber der ikke modtager lokalt nyhedsbrev 
 

 

Øverst i listeværktøjet vælges mulighe- 

den Søg medlemskaber. Denne funk- 

tion viser medlemmer og frivillige med 

samme adresse på samme linje på 

listen. 

 

Denne funktion bruges til at danne en 

adresseliste til udsendelser. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Søge og udvælgelseskriterier er de 

samme som under Søg og rediger 

personer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sæt markering ved 

Vis kun medlemmer, der ikke modtager lokalt nyhedsbrev 

 

 

 

Klik på knappen Søg 
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På listen over de fundne medlemskaber klikkes på knappen eksporter liste. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Herefter vises nederst på skærmen en bjælke. Klik på dokumentet som åbnes i Excel. 
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Listen åbnes i Excel 

regneark (hvis man 

har det program 

liggende på computeren) 

 

 

 

 

 

 

Vælg Gem som 

 

 

 

 

 

 

 

Indskriv et sigende filnavn 

 

 

 

 

 

 

Vælg filtype Excel- 

projektmappe. 

 

 

Gem regnearket. 

Luk regnearket. 

 

 

 

 

 


