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10.0 Microsoft365 mail og dokumenter log på 
Når du er oprettet med en ”leder” rolle i vores frivilligdatabase med mailadresse og mobilnummer vil du modtage en 

Velkomstmail fra M365 systemet. Mailen indeholder et link til login med en personlig mailadresse som skal bruges som 
brugernavn og en midlertidig adgangskode. 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

Klik på 

loginadressen 

Indskriv dit eget 

brugernavn og 

klik Næste 
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Indskriv din egen 

adgangskode og 

klik Log på 
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Du skal nu lave din egen adgangskode. Indskriv adgangskode fra din velkomstmail, indskriv den nye adgangskode du vil have to 

gange og klik på Log på. 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Krav til ny adgangskode (du må ikke bruge æ, ø og å): 

• 14 karakterer 

• Tal 
• Store bogstaver 

• Små bogstaver 
• Specialtegn (fx !?) 
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Klik på Ja og du er nu 

logget ind på forsiden af 

Ældre Sagens M365 

løsning. Klik dig ind i din 

lokalafdeling eller på et af 

de andre niveauer du har 

adgang til qua dine 

frivilligroller. 
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Hvis du har flere Microsoft 365 konti kan du let skifte imellem for eksempel en Ældre Sags og en privat M365 konto. Klik på ikonet i 

øverste højre hjørne og vælg på listen hvilken anden konto du vil ind i. Du kan også logge af den aktuelle konto. 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

I loginvinduet har du også adgang til og kan vælge hvilken konto du vil ind i  

og hvis du får loginoplysninger til en ny konto, vælger du funktionen brug  

en anden konto. 
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M365 systemet sender diverse mails ud både med loginoplysninger når man bliver registreret med en ”leder” rolle første gang og når der sker ændringer. 

Disse mails er autogeneret af systemet og sendes fra en mailadresse med domænenavnet @aeldresagen-post.dk 

 

Der sender 4 forskellige mails fra systemet: 

Velkomstmail ved opstart til systemet: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:svc_M365Lokal_MailUser@aeldresagen-post.dk
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Mail ved hver ændring af tillidshverv: 
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En ”menig” frivillig kan få delt en adgang til mapper indenfor de områder vedkommende har frivilligroller til. Vedkommende skal tildeles en særlig 

gæsteadgang til M365. Denne mail sendes til de særlige M3565 gæstefrivillige: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

per.j@cobi.dk 
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Når man stopper som ”leder” frivillig kan man ikke længere logge ind.  

 

Denne mail sendes når sidste ”leder” rolle er slettet: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


