10.0 Microsoft365 mail og dokumenter log pa

Nar du er oprettet med en “leder” rolle i vores frivilligdatabase med mailadresse og mobilnummer vil du modtage en
Velkomstmail fra M365 systemet. Mailen indeholder et link til login med en personlig mailadresse som skal bruges som
brugernavn og en midlertidig adgangskode.

Invitation til Zldre Sagen E-mail og dokumenter

Kaere For Mellem Navnsen

Velkommen til £ldre Sagens E-mail og dokumenter, hvor Zldre Sagens frivillige kan se og dele dokumenter pa en sikker made. Nar du
logger ind, vil det indhold du kan se vaere tilpasset de omrader, du er frivillig indenfor i £ldre Sagen.

For at fa adgang skal du trykke pa linket herunder og derefter indtaste brugernavn og adgangskode. OBS! Fgrste gang, du logger ind, skal
du skifte den midlertidige adgangskode til en kode, du selv valger. Kravet til den nye adgangskode er:

¢ Kodeord skal minimum vaere pa 14 karakterer
o Det skal besta af tal, store og sma bogstaver, samt specialtegn, og ma ikke indef
B Microsoft
Hvis du har spgrgsmal eller er i tvivl om, hvorfor du har faet denne mail, sa kontakt din |
Klik pé Log pa
b p gp

Klik her for at logge ind pa Zldre Sagen E-mail og dokumenter loginadressen

FWM-02-1@aeldresagen-post.dk

Brugernavn: FWM02-1@aeldre=sagen-post.dk

Kodeord: GirafHopperSMeter! — /
Indskriv dit eget

Med venlig hilsen brugernavn og

Aldre@Sagen -

Andret den 29. juni 2023 FEldre Sagen websystem: 10.0 Microsoft365 mail og dokumenter log p& Side 1 af 9




Invitation til Zldre Sagen E-mail og

Cxre For Mellern Nawrsen
=. Microsoft Indskriv din egen Velkommen bl £idre Sagens £-mad og dokumenter, hvor £idre Sagens frivillige
adgangSkOde 0g logper Ind, vil det indhold du kan e vaere tilpasset de omeder, du er frivillg In
« twm02-1@asidresagen-post di klik Log p&
For at 1) adgang skal du trykiee pd Binket herunder og derefter indtaste brugern
lndtast adgangsk du siofte den midlertidige adgangskode Bl en kode, du selv vaeiger. Kravet tl d
o Kodeord skal miremum vaere p 14 karakterer
sosrestesesesd) o Dot skal bestd of tal, store og smil bogstaver, same speciaitegn, og md |

Hvis du har spargsmibl oller er | tvivl om, hvorfor du har fhet denne mail, =3 kon

€9 N Slem? mun 3CSINQIRO

re Sagen £ mad og dobumenter,.

Brugernawrc o2 -ifaeicresagen-poat.dk
Codecoxd: GiratNopperiMeter!

Med venlg hitsen

Aldre©Sagen
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Du skal nu lave din egen adgangskode. Indskriv adgangskode fra din velkomstmail, indskriv den nye adgangskode du vil have to
gange og klik pa Log pa.

=m Microsoft

" A8 recans

Opdater din adgangskode

JU SKal OpCatere om aCgangsSxooe, Sorc el e

Ar<ta Nanm nOOEr na Sler foroh fen &4 et
I oAT Yoy, UU Wyt s, TIC - - -

Log pd

Krav til ny adgangskode (du ma ikke bruge 2, @ og 3):
e 14 karakterer

Tal

Store bogstaver

Sma bogstaver

Specialtegn (fx 1?)
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Din Oversigt

Aldre@Sagen Din Oversigt

AZldre Sagen e-mail og dokumenter

Velkommen til Din oversigt, hvor du finder et overblik over, hvad du har adgang til baseret pa

hvilke omrader du er frivillig inden for i Z£ldre Sagen. Klikker du dig ind pa din lokalafdeling, vil du
kunne finde dokumenter for de specifikke lokale aktiviteter, du er med i. Udvalgte frivillige vil ogsa
have adgang til at styre feelles postkasser med sikker mail. Du kan altid finde tilbaae til Dit overblik

ved at klikke pa Z&ldre Sagen logoet gverst til venstre pa sidel

ME Microsoft

Dine gruppen—
grupp Klik pa Ja og du er nu N demobruger01@aeldresagen.onmicrosoft.com
logget ind pa forsiden af
/ldre Sagens M365 H 2?
Lokalafdell Igsning. Klik dig ind i din ” du forblive Iogget pa:
Okalatdelinger lokalafdeling eller pé& et af [<'€ .
de andre niveauer du har G@r dette t redl:lcere det antal gange, du bliver
Horsens Nord — adgang til qua dine 3- bedt om at logge
frivilligroller.
Vis ikke dette igen
Koordinationsudvalg Regiona

Nej
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Hvis du har flere Microsoft 365 konti kan du let skifte imellem for eksempel en Aldre Sags og en privat M365 konto. Klik pa ikonet i
gverste hgjre hjgrne og veelg pa listen hvilken anden konto du vil ind i. Du kan ogsa logge af den aktuelle konto.

L S@g pa tveers af websteder ‘

?  Demo Bruger 01 ' DO '

£

Log af

lediger Aldre Sagen

" Demo Bruger 01
I-" DO DemoBrugerQ1@aeldresagen....

Min Office-profi

ldafd. Horsens Nord

P
AN

+ Ny v @2 Sidedetaljer Analyse

™,
N

‘ . ‘ Zldre Sagen Sekretariat
\_—/ pi@aeldresagen.dk

A

Velkommen til lokalafdelingen Horsens Nord

Her finder du lokalafdelingens feelles dokumenter. Under ‘Du har ogsa adgang til" kan du finde et
overblik over de lokale aktiviteter eller hverv, som du er tilknyttet i lokalafdelingen.

Log pa med en anden konto

B® Microsoft

I loginvinduet har du ogsa adgang til og kan veelge hvilken konto du vil ind i Vala en konto
og hvis du far loginoplysninger til en ny konto, vaelger du funktionen brug g

en anden konto.

Hvilken konto vil du logge af?

DemoBruger01@aeldresagen.onmicrosoft.com

@ Demo Bruger 01
Logget pa

Per Jacobi
@ pj@aeldresagen.dk
Logget pa

—I— Brug en anden konto
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M365 systemet sender diverse mails ud bade med loginoplysninger nar man bliver registreret med en “leder” rolle farste gang og nar der sker @ndringer.
Disse mails er autogeneret af systemet og sendes fra en mailadresse med domanenavnet @aeldresagen-post.dk

Der sender 4 forskellige mails fra systemet:

Velkomstmail ved opstart til systemet:

Invitation til Zldre Sagen E-mail og dokumenter

Keere

Velkommen til £ldre Sagens E-mail og dokumenter, hvor £ldre Sagens frivillige kan se og dele dokumenter pa en sikker made. Nar du logger ind, vil det indhold

du kan se vaere tilpasset de omrader, du er frivillig indenfor i £ldre Sagen.

For at fa adgang skal du trykke pa linket herunder og derefter indtaste brugernavn og adgangskode. OBS! Farste gang, du logger ind, skal du skifte den
midlertidige adgangskode til en kode, du selv vaelger. Kravet til den nye adgangskode er:

* Kodeord skal minimum veere pa 14 karakterer
* Det skal besta af tal, store og sma bogstaver, samt specialtegn, og ma ikke indeholde &, @ eller &

Hvis du har spargsmal eller er i tvivl om, hvorfor du har faet denne mail, sa kontakt din lokale aktivitetsleder.

Klik her for at logge ind pa &ldre Sagen E-mail og dokumenter..

Brugernavn: 00022%Raeldresagen-post.dk

Kodeord: GirafHopperiMeter!

Med venlig hilsen

AEldre@Sagen
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mailto:svc_M365Lokal_MailUser@aeldresagen-post.dk

Mail ved hver &ndring af tillidshverv:

Dine adgange til Z£ldre Sagen E-mail og dokumenter er blevet a&ndret

Keere

Vi skriver til dig, fordi vi kan se, at du har skiftet frivillighverv. Det betyder, at du nu har faet &=ndret adgange i £ldre Sagen E-mail og dokumenter, hvor
Zldre Sagens frivillige kan se og dele dokumenter og pa en sikker m&de. N&r du logger ind, vil det indhold, du kan se, veere tilpasset de omrader, du er
frivillig indenfor i £ldre Sagen.

Hvis du har spargsmal eller er i tvivl om, hvorfor du har faet denne mail, s kontakt din lokale aktivitetsleder.

Klik her og log ind p& Z£ldre Sagen Email og dokumenter.

Med venlig hilsen

FEldre@Sagen
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En ”menig” frivillig kan fa delt en adgang til mapper indenfor de omrader vedkommende har frivilligroller til. Vedkommende skal tildeles en serlig
geesteadgang til M365. Denne mail sendes til de seerlige M3565 gaestefrivillige:

Invitation til £ldre Sagens dokumenter (geesteadgang)

Keere

Dette er en invitation til at blive oprettet som geestebruger i £ldre Sagens dokumenter, hvor £ldre Sagens frivillige kan se og dele dokumenter pa en sikker made. Nar du
logger ind, vil det indhold du kan se vaere tilpasset de omrader, du er frivillig indenfor i £ldre Sagen. Du modtager invitationen efter enske fra din lokalafdeling.

For at acceptere invitationen og blive oprettet som geestebruger, skal du klikke p& nedenstaende link og indtaste den samme e-mailadresse, som denne invitation er
sendt til:  per.j@cobi.dk

Derefter modtager du en e-mail fra Zldre Sagen (via Microsoft) med en 8-cifret adgangskode, som skal tastes ind for at blive oprettet.

Klik her og opret dig som gaestebruger pa £ldre Sagens dokumenter.

Efter du er logget ind, vises en velkomstside med yderligere information.
Hvis du har spargsmal eller er i tvivl om, hvorfor du har faet denne mail, sa kontakt din lokale aktivitetsleder.

Med venlig hilsen

AEldre©Sagen
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Nar man stopper som “leder” frivillig kan man ikke laengere logge ind.

Denne mail sendes nér sidste “’leder” rolle er slettet:

Zldre Sagen E-mail og dokumenter — tak for nu

Kaere

Vi skriver til dig, fordi vi kan se at du ikke laengere har et frivillighverv, der giver adgang til £ldre Sagen E-mail og dokumenter, som er lgsningen hvor
Zldre Sagens frivillige kan se og dele dokumenter pa en sikker made.

Hvis du har spargsmal eller er i tvivl om, hvorfor du har faet denne mail, s& kontakt din lokale aktivitetsleder.

Med venlig hilsen

AEldre@Sagen
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