Redigering lokal hjemmeside Aldre Sagen
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Login
Login til den lokale hjemmeside foregar fra Frivilligportalen. Du skal have din mobiltelefon i neerheden da du vil fa en sms med en engangskode.

Enten: https://www.aeldresagen.dk/frivilligportalen/login eller klik pa Log ind \

OM A£LDRE SAGEN  PRESSE & POLITIK SOG BLINMEDLEM  BLIVFRIVILLIG eI ME[eIRels P82y

o

VIDEN & RADGIVNING AKTIVITETER & KURSER JILBUD & RABATTER

F§ viden om dine mulighed Deltag i arrangementer, kurser NN fordel af en lang rakke
rettigheder eller pligter og oplevelser der passer til dig kontdxte fordele og rabatter

FRIVILLIGPORTALEN | LOG IND

FRIVILLIGPORTALEN S rialigporiuten

FORSIDE | VAERKT@JER | LOG IND

LOG IND I FRIVILLIGPORTALEN

Hvis du logger pa Frivilligportalen, far du vist det indhold, der er relevant for dig med de roller, du har som frivillig i ZEldre Sagen.

AL ] 33a 31 T antay 1S + osman tonlralalamnas +al-nt x omtileallbales S dan 33anda aan azaletad X7, | P
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https://www.aeldresagen.dk/frivilligportalen/login

Forste gang klikker du pa Ny bruger. Du kan altid f4 mulighed for at lave en ny adgangskode ved at klikke pa Glemt adgangskode (du ma gerne
oprette den samme adgangskode du har brugt hidtil).

FRIVILLIGPORTALEN | LOG IND

FRIVILLIGPORTALEN

FORSIDE | VARKTOJER | LOG IND

LOG IND | FRIVILLIGPORTALEN

Hvis du logger pa Frivilligportalen, far du vist det indhold, der er relevant for dig med de roller, du har som frivillig i ZEldre Sagen.
NB! login til Listeveerktajet, arrangementsskabelonen, tekst- og artikelboks findes under menupunktet Varktgjer.

E-MAIL ADGANGSKODE

pj@aeldresagen.dk 00000000000

E Husk mig, sa jeg automatisk logges ind fremover Ny bruger  Glemt adgangskode

LOG IND
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Nar du er oprettet og logget ind kan du pa "Min side” kan du nu se linket til login til den nye lokale hjemmeside. Klik pa linket.

—~——
MIN SIDE +—
\

MIN SIDE | VAERKT@JER | LOG UD

PR og kommunikation M i n s d e

Alktuelt
Du er logggt ind i Frivilligportalen som Systemtester Per Jacobi ... [kke dig? Sa ma
du hel logge ud

Kurser for frivillige
MINE GENVEJE

Skift adgangskode Relevfante sider og veerktgjer med de frivilligroller du har i Aldre Sagen:

Log ind og rediger din lokalafdelings hjemmeside

Brugervejledning til lokale hjemmesider

MINE FRIVILLIGROLLER
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Indtast din adgangskode (den til Frivilligportalen du lige har brugt) igen, klik Log ind

MIN SIDE | VARKTOGJER | LOG UD

LOKALAFDELINGENS HJEMMESIDE Log ind og rediger din hjemmeside

ADGANGSKODE

Ny bruger  Glemt adgangskode

LOG IND

Til toppen
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Nu vil du modtage en engangskode via sms pa dit mobilnummer vi har registreret i medlemsdatabasen. Indtast tallet i feltet. Klik Log ind.

3 0“4 m 12.38

Aeldresagen ©)

Aldre©Sagen

Om lidt far du en Kode sendt til
din mobil som SHS. Brug den til
at logge ind.

Du far en ny/kode via SMS hver
gang, du logger pa.

v

‘ 2678

e Din kode er: 5678
O B M & sms © s

Send ny kode
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Du er nu inde i redigeringsvinduet hvor alle &ndringer pa den lokale hjemmeside kan foretages.

Klik pa pilen til venstre for teksten "Lokalafdelinger — Klik pa pilen!”

| pi@aeldresagen.dk ¥

B REDAKTCOR
L. Forevisning l "1 {
Mine elementer  Vis A
4 & indhold

Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

4 Q VE|dre Sagen

F ¢? Forside

» U Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

B sandkasse
b & Indstillinger _

Alle Valgte

4 [ Emneord
< v
» [J Relateret information
» D Artikelliste-emneard
¥ & Emneord til nyheder
(gl Emneordsgruppe2
@ Emneordsgruppe3

(2 L otte tester emneord til relateret info-komponent

[GLLIVGEEGLENL  Mediebibliotek  Arbejdsboks

Der er en timeout pa login pa en time. Hvis du ikke har vaeret aktiv pa siden i en time bliver du automatisk logget ud. At veere aktiv betyder at
der klikkes pa gem eller udgiv (det er ikke nok at indskrive en tekst i et tekstfelt).
Til toppen
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Klik derefter pa pilen ud for din lokalafdelings navn. Filstrukturen er nu foldet ud med din lokalafdelings indhold.
For at logge af klik pa Log af i gverste hgjre hjorne.

WEB REDAKT@R

| pj@aeldresagendk ¥

4. Forevisning [ k|
s §

Mine elementer

4 & Indnold
4 o ldre Sagen
4 % Forside
4 i Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
%A & Arden
El omlokal afdelingen
» 4'5 Arrangementer og aktiviteter
El Lokal indflydelse
W Soeg
v E Hjz2lp og vejledning
Kontakt os
& Biiv medlem
» o Kontaktpersoner
P & Bliv frivillig
v E Atuett
i sandkasse

» & Indstillinger

[GELIEEL I Mediebibliotek  Arbejdsboks

1

Vis

Alt
indhold i
lokal
afdelingen

Alle

= Danish ¥ 1

Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

4 | Emneord
» |2 Relateret information
» [ Artikelliste-emneord
» & Emneord til nyheder
(s Emneordsgruppe2
(s Emneordsgruppe3

I Lotte tester emneord til relateret info-komponent

Valgte

Til toppen

Andret den 6. februar 2019

Zldre Sagens hjemmesidesystem: Redigering lokal hjemmeside

Side 8 af 88 |




Opbygning lokal hjemmeside

Nar du er logget ind i filstrukturen folder du din egen lokalafdeling ud ved at klikke pa pilen ud for lokalafdelingsnavnet. Alle elementer din
hjemmeside bestéar af, vises i traestrukturen til venstre. Nar der skal indsattes eller slettes nye sider eller artikler hgjreklikkes pa elementet i
treestrukturen. Nar der skal redigeres indhold (tekst, billeder m.m.) foregar det i indholdsvinduet til hgjre. Alle filer (pdf dokumenter og billeder)
skal ligge i Mediebiblioteket for at kunne bruges pa hjemmesiden.

1 - . .‘_f"\
H 4, Forevisning [ ‘1 { &> A Op
Gem Mine elementer  Skift Pamindelse v % Ned
4 & Indhold
4 @ Aldre Sagen m Arden
4 % Forside
o LOkalafdelinger - pé pllenl _
—> 4 # Arden

El Om lokal afdelingen # Vis i navigation og bredkrummesti

b {'3 Arrangementer og aktiviteter Indholdsvmdue
E] Lokal indflydelse Mavigations og bradkrumme titel [standardvaerdi]:
W Soeg Forside

Treestruktur
» £ Hjzelp og vejledning
Kontakt os
Billedet overst pa forsiden (valgfrit)

£ Bliv medlem

» 'O Kontaktpersoner Topbillede til computerskaerme - (valgfrit - skal vazre 1920px bredt x 440px haijt) (?):

» & Bliv frivillig Gennemse Egenskaber Abn mediebibliotek Rediger billede Nulstil Opdater

» El Aktuelt Mediebibliotek

i sandkassze g
4 2 Indstillinger

Indholdsredigering  [REE ] G ALY T 1 e
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Hjemmesiden kan operere i tre niveauer:

1. Forsiden, den kan der kun veere en af og den skal altid have lokalafdelingens navn og hedde Forside i Navigation og Bradkrummesti.

2. Underforsider, dem kan der vare et ubegraenset antal af, men de er beregnet til at veere "emneindgange” til hovedemner (Arrangementer,
Kontaktpersoner, Det socialhumanitere omrade, It omradet, Motionsomradet, Det @ldrepolitiske omrade).

3. Artikler, dem kan der veere et ubegranset antal af, men de er beregnet til at beskrive de enkelte aktiviteter inden for hovedemnerne.

It omradet (it hjaelpere, it kurser m.m.)
Motionsomradet (motionsvenner, stolemotion m.m.)
Det @ldrepolitiske omrade (lokal indflydelse m.m.)

e e T

Det socialhumanitere omrade (besogsvenner, vagetjeneste, telefonstjerne m.m.)

Arrangementer og aktiviteter (oprettes i arrangementsskabelonen se vejledning 1.1.3)
Kontaktpersoner (henter data fra frivilligdatabasen som kan redigeres via listevaerktgjet eller ved at give FrivilligService

op@aeldresagen.dk eller pj@aeldresagen.dk besked)

VAGETJENESTEN

WEB REDAKTEZR
BESOGSVENNER Losmere
4. Forevisning D { ﬁ_‘p A Op VI HAR FAET NY HJEMMESIDE Lesmere

Ned

Mine ele

1. niveau: Forsiden
med indlagt

~

ALDRE SAGEN ALBERTSLUND Gem som Min lokalafieling

underforside — | m Q
1 2. niveau.

HJALP 0G VEJLEDNING

HJALP 0G VEJLEDNING

SE HVAD DU HAR AF MULIGHEDER FOR AT FA HJALP, STBTTE OG VEJLEDNING |
HVERDAGEN. FRIVILLIGE STAR KLAR | /L DRE SAGEN ALBERTSLUND

Frivillige i /Eldre Sagen kan give dig en raekke mulighed er for hjzlp og stette i hverdagen.
Du er altid velkommen til at kontakte os, hvis du vil vide mere om de enkelte tilbud eller

selv onsker at blive frivillig i Eldre Sagen.

Fi en besogsven
En besogsven er en frivillig i Eldre Sagen, der har tid og lyst til at komme p besog og Iytte til

dig. I bestemmer selv...

Lees mere

4 & Indhold
4 @ Aidre Sagen =) Albertslund
4 @ Forside
4 [ Lokalaighlinger - Klik pa pilen!
“ IS 2. niveau: Underforside
» [E] Aktiviteter Albertsiund med 1ndlagt artikel
» &3 Amrangementer og aktiviteteg 1 3 niveau
B Soeg
4 [E] Hj=lp og vejledning 7
Faz-en-besoegsven
' Kontakt os
£ Bliv medlem Forside
o B N\ 3. niveau: Artikel

FORSIDE | HJELP 0G VEJLEDNING | FA EN BESOGSVEN

Fa en besggsven

E] om lokal afdelingen
e
» El Aktuelt  pa forsiden (val
i L

» 5 Kontakipersoner

EN BES@GSVEN ER EN FRIVILLIG | £LDRE SAGEN, DER HAR TID OG LYST TIL AT
KOMME PA BES@G 0G LYTTE TIL DIG. | BESTEMMER SELVY, HVOR OFTE | VIL M@DES.
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mailto:op@aeldresagen.dk
mailto:pj@aeldresagen.dk

Mediebiblioteket foldes ogsd ud som en traestruktur. Fra starten indeholder en lokalafdelings mediebibliotek to hovedmapper, en til billeder og en
til filer. Billedmappen er delt i to undermapper Portratbilleder og Situationsbilleder. Mappen Portretbilleder har en undermappe der hedder
Kontaktpersoner. Der kan oprettes undermapper alle steder (hgjreklik pd en mappe og opret en ny Mediemappe). I mappen Situationsbilleder
uploades alle billeder hvor situationen er det egentlige formal med billedet (personer vises ikke teet pd). Serg for i har rettigheder til at bruge de
billeder. I Mappen Portratbilleder er det en eller flere personer der er formélet med billedet. Sorg for i bade har rettigheder til at bruge de billeder
samt at i har faet tilladelse fra de pagaeldende personer til at vises billederne pa hjemmesiden. Hvis du overholder de spilleregler er det nemt for en
ny webmaster at overtage billedmapperne. Billeder uploades til en mappe ved at anvende Upload filer (Avanceret) funktionen.

4., Forevisning l | { & - Op

(¥)
L2y

Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned

e ) e Q

4 = Mediebibliotek Indstillinger j

4 [ Lokalafdelinger

4 [ Arden / 4 Upload fil i Upload filer (Avanceret) 1| Ny mappe
4 [ Billeder

4 ] Portraetter €=

» [ Kontaktpersoner

» [ Situationsbilleder €——

[ Filer
» ] Faelles bim

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

[l LS ELIGE WA Mediebibliotek  Arbejdsboks
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Overordnede redigeringsprincipper pa hjemmesiden
Opret og slet elementer foregar i det venstre “traestrukturvindue”. Redigering af indhold pa et element foregar i det hgjre "indholdsvindue”

Naér du skal redigere indhold er det vigtigt altid at overholde folgende rutine:

Las det element der skal redigeres (man laser for andre sa der ikke er to der redigerer det samme element pa samme tid).
Gem (gemmer de @ndringer du har lavet uden at andre kan se dem).

Udgiv (gemmer de a&ndringer du har lavet sa andre kan se dem).

Las op.

PN

Denne rutine ber indeves sa den sidder pa rygmarven.

4, Forevisning [ 3 { a®™ A Op

' § _12]

Mine elementer  Skift Pamindelse v % Ned

Sog 2: Gem 4: Las op foregér fra Q
knappen Mine elementer
4 & Indhold
4 @ udre Sagen Lokal indflydelse
4 % Forside

4 il Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

4 @ Arden

E] om Iokal afdelingen

1: Marker og

» (D Amrangementer OW Las og rediger //
- . Mavigation

»
T Soe :
g L Seg | Vis i navigation og bredkrummesti [standard

» [ 3: UdglV / 4 Udgiv element

(h@]rekhk Navigations og bradkrumme tite
1 pésiden og
y | veelg Udgiv

R element) Sortering »

» E] Aktuett L) ' Tekst og billede pa siden
¢ Opdater

Lokal indflydelse

Kopierer 3
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Las
Nar du vil rette indhold pa en side markeres siden (1). Scrolle op i toppen i indholdsvinduet og klik pa Las og rediger (2), laser andre ude fra
redigering af samme side.

4. Forevisning D { &; A Op
A

Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned

N

4 & Indhold
4 @ Adre Sagen Lokal indflydelse
4 % Forside
4 il Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 @ Arden
m Om lokal afdelingen E— 5

» \'J' Arrangementer og aktiviteter

El Lokal indflydelse _

=~ )

-2
Soeg # Vis i navigation og bradkrummesti [standardvasrdi]
» E| Hijzlp og vejledning
Kontakt os Navigations og bradkrumme tite

2 Biiv medliem

Lokal indflydelse
» 5 Kontaktpersoner

P & Bliv frivillig

b E] Aktuelt Tekst og billede pa siden
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Rul nedad i indholdsvinduet og tjek indhold i alle felter og eventuelle markeringsfelter (se naermere detaljer i de enkelte vejledninger).
For at fa adgang til Indholdsfeltet klik pa Vis redigeringsveerktgj.

H 4, Forevisning [ ‘l { t'T;’l:')
Gem Mine elementer Skift Pamindelse +
Sag

4 & Indhold

4 @ Aidre Sagen
4 & Forside
4 [l Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 @ Arden

El omokal afdelingen

-

\'5 Arrangementer og aktiviteter
E] Lokal indflydelse

@ Soeg

-

B Hizzlp og vejledning
Kontakt os

& Bliv mediem
¥ & Kontaktpersoner
» & Bliv frivillig
» El Aktuett

=, 404

i sandkasse

» (& Indstillinger

[GLLGEEGBENLM Mediebibliotek  Arbejdsboks

A Op

w Ned

i m Q E . DaniSh . 1 .

Navigations og brodkrumme tiel: Felter, fold eventuelt ud ved klik pa pilen
\

Lokal indflydelse & ’

Tekst og billede pa siden

Overskrift

Lokal indflydelse

Underoverskrift:

Det lokale Sundheds- og /ldre politiske arbejde er en af de centrale opgaver for /Eldre Sagen. Det er en vigtig forudsastning for at foreningens malsastning om livekvalitet og
ligevaerdighed kan opfyldes.

Indhold (bredtekst) abnes ved klik pa Vis redigeringsvaerktgj

Indhold /’
Vis |'Ed\ger|ngsvae|’ktZJé—'me Rediger Html

Det sundheds- og wldrepolitisNy omrade i Arden varetages af en gruppe, der bl.a. drefter sundhedsforhold og de

kommunale standarder pa ldreomradet samt den aktuelle kommunale politik. Gruppen varetager kontakten til

Til toppen

Andret den 6. februar 2019
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Ved klik pa Vis redigeringsvaerktej dbnes indhold med vaerktejslinje gverst. Lav dine @ndringer og klik pa Accepter.

— WEB REDAKT@I

4 & Indhold

4 &

»
»

r E

a Forside

D A

[ 4, Forevisning

4 @ Audre Sagen

4 H Lokalafde

4 & Arden

| Om

El Lok

-

&

=| Hj=

2, 404

#l sandkass

» (& Indstillinger

Indheldsredigering Il!a!

RTF-editor O X
- B ™ o~ - - |8 Y- e Bl
B 7 ahe Xz x* Normal - ‘ = =S 5N a a @, m BB = Q- @3 O

Det sundheds- og ®ldrepolitiske afprade i Arden varetages af en gruppe, der bl.a. drefter sundhedsforhold og de kbmmunale standarder pa
@ldreomradet samt den aktuelle kommunale politik. Gruppen varetager kontakten til kommunens forvaltningsgreh &ldre og Omsorg, hvorunder
bl.a. herer hjemmeplejen, aldre centrene og treeningsomradet.

Den lgbende forretningsvaretagelse er baseret pa en forretningsorden samt en dagsorden. Pa vores moder arbejdes rhed et minimum af papir,
idet vi folger den kommunale Politiker Web via vores medbragte computere. Politiker Web indeholder de redegerelsey, bilag og beslutninger, der
cirkulerer inden for kommunen. Det er saledes topaktuelt stof, vi beskeftiger os med.

Finder gruppen forhold, den skenner kritisable set fra et sundheds- og sldrepolitisk synspunkt, rettes henvendelse til Kpmmunens politiske

niveau. Dette foregar ud fra Zldre Sagens motto:
Ingen argumentation uden dokumentation. Henvendelsen sker i brevform og baerer formandens og relevant kontaktperspns underskrift.

Design HTML

AfVIS

Til toppen
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Gem og udgiv

Ven dig til at gemme lobende nér du redigerer. Der er en timeout pa dit login pa en time. Hvis du ikke er aktiv i systemet logges du ud efter en time
og mister de @ndringer der ikke er gemt. At vaere aktiv betyder at klikke pd Gem eller at klikke pa en menu. Man er ikke aktiv hvis man er i gang
med at skrive tekst i et tekstfelt eller indsatte et billede.

H 4, Forevisning [ | { "T.:T’ A Op

=9
Gem Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned

Gem (gemmer de &ndringer

Seg du har lavet uden at andre v Q
) kan se dem)

4 & Indhold

4 @ Eidre Sagen Vis ikke siden i emnefelterne pa forsiden

4 % Forside

4 B Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

) Udgiv (gemmer de
endringer du har lavet
s& andre kan se dem),

- hgjreklik pa element.

4 @ Arden

El om lokal afdelingen

» 4.'.3 Arrangementer og aktiviteter

£ Lokal indflydelse
=| Lokal indflyde'- -

Indsast 4
@ Soeg
Sag MNegleord:
» El Hjz=lp og vejle i
4 Udgiv element
Kontakt os . )
] Dupliker
. .
& Bliv medlem
®x  Slet Beskrivelse:
» = Kontaktpersor Omdab
P & Bliv frivillig Kopierer ,
P =
El Axtuelt Sortering , Nolngex
=, 404
[ ’
il sandkasse
9 Opdater NoFoliow

P & Indstillinger
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E WEB REDAKT@R

Las op

(] 4. Forevisning [ | {
Gem IMine elementer Skift
Klik pa mine
4 & Indhold elementer

4 O /Eldre Sagen

4 % Forside

4 [ Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

4 @ Arden

1Y
i

El Om lokal afdelingen

.'::’ Arrangementer og aktiviteter

"

® Soeg

| Lokal indflydelse

Hjzelp og vejledning

Den hjaelpende haand

Kontakt os

» & Bliv frivillig
» E] Aktuelt

404

& Bliv mediem

m Kontaktpersoner

Mine elementer

Vis eller las de elementer op, der er last af dig.

Du grupperer elementer efter kolonne ved at traskke og slippe kolonnen her.

N

Aktiviteter og kurser

4

Las op

Las alt op

» 4]

Klik pa Las op,
eller Las alt op

Seq:

Isitecore/content/Aeldresagen/frontpage/lokalafdelinger/Arden/Aktiviteter og kurser

Side 1 af 1 (1 elementer)

Luk

Til toppen

Andret den 6. februar 2019
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Login arrangement, booking og Det Sker

For at logge direkte ind i systemet skal du skrive adressen: http://aktiviteter.aeldresagen.dk/Admin i adresselinjen og klikke pa Enter tasten.

Hvis du ikke har password klik pa O;Bybruger./

|@ http}//aktiviteter.aeldresagen.dk/Admin < \

p'a')”@ﬁ\pp b

—~

ger  Vis  Favoritter  Funktioner Hjzelp

Login

Brugernavn

Password

Opret ny bruger | Glemt password

email@aeldresagen.dk

Kodeord

Login Annullér

Indskriv dit brugernavn og password og klik pa Login.

For login til sandkassen bruger du denne adresse: http://sandkasseaktiviteter.aeldresagen.dk/Admin

Til toppen
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http://aktiviteter.aeldresagen.dk/Admin
http://sandkasseaktiviteter.aeldresagen.dk/Admin

Arrangementer og aktiviteter til hjemmesiden

Klik pa menuen Alle arrangementer. Nu vises knappen Opret arrangement og alle Aktuelle arrangementer og aktiviteter.

Email: bookwebmasteri@aeldresagen.dk Log ud

ARRANGEMENTER Alle arrangementer AKTUELLE AFSLUTTEDE KLADDER
Alle arrangementer
Sgg arrangement
Opret arrangement >
Til toppen
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Klik pa redigeringsikonet (1) for at redigere et bestdende arrangement. Klik pa knappen Opret arrangement for at oprette et nyt arrangement (2).
Klik pa slet knap (3) for at slette et arrangement. Hvis slet knap ikke vises ud for et arrangement er der tilmeldte pa arrangementet og det kan ma
derfor ikke kunne slettes. Listen over arrangementer kan sorteres ved at klikke pa overskrifterne (4). Man kan se afsluttede arrangementer (5) og

kladder (6).
6
5 \
\ Email: bookwebmasterl@a‘dresagen.dk Log ud
ARRANGEMENTER Y
Alle arrangementer AKTUELLE AFSLUTTEDE KLADDER
Alle arrangementer 4
Sgg arrangement 1 l,
\ Overskrift Type Periode/Datoer Tider Forside Det sker Kommune/lokalafdeling
¥ . . . .
/@ Sendagscafe Arrangement 27.12.2015 15:00-15:00 Nej Aldrig Esbjerg/Bramming A
Opret arrangement > ‘
/@ Tilmeld pa Arrangement  28.11.2015 11:00-12:00 Nej Aldrig Esbjerg/Bramming
hjemmesiden
betalingsarr uden at
betale
3
/@ Tur til Arrangement 03.03.2016 11:00-19:00 Ja Altid Esbjerg/Bramming
2 Himmelbjerget
/ @ Beseg pa Arrangement  19.11.2015 14:00-16:00 Ja 03.10.2015 Esbjerg/Bramming

Sodavandsfabrikken,
Frem, Ribe

Til toppen
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Fanen Beskrivelse: Udfyld felterne. Felter med en red stjerne er obligatoriske (1). Overskriften er titlen pa arrangementet (2). Aktivitets kode:
Kasseren leveren liste over hvilke aktivitetskode der skal bruges til hvilke arrangementer. Aktivitetskoden bruges kun af bookingsystemet til at
genkende betalinger, sa hvis man ikke bruger bookinglasningen er aktivitetskoden ligegyldig (3). Velg kategori. Bruges til segning pa hjemmesiden
(4). Kort beskrivelse vises pa hjemmesiden i oversigten over arrangementer og som underoverskrift pa selve arrangementet. Bruges derudover som
selve teksten i Det Sker, hvorfor der er sat en taeller pd med maks. 300 tegn (5). Uddybende beskrivelse. Bruges kun pa hjemmesiden. Mulighed for
at indseette tabeller og billeder samt formatere. Da skabelonen ligger pa en anden platform kan der ikke sattes pdf filer ind da der ikke er en
filstruktur at leegge filerne i. Et pdf dokument kan indlaegges pa en underside pa hjemmesiden, hvorefter man kan linke til den pagaeldende
underside fra feltet (6). For at indsatte billede klik pa billedikonet (7).

- . ] ; . ; IKKE GEMT Vis preview pa hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid Tilmelding Pris Udgiv Det sker Vis preview | DET SKER >

Sgndagscafel 1

2

ﬂ Overskrift * I Sendagscafe I

> Aktivitetskode * I 101: Konvertering af aktiviteter:‘ I

Kategori * I Underholdning I
4>

Kort beskrivelse *

Vi byder pa sang, musik og socialt samvasr

L—7

41/300 tegn

Uddybende beskrivelse
(Vises ikke i Det Sker) 7

a A Formater ~ B v U o
= = o jz L=

a ]

» M

1]

i
L]
i
il
Ll

Vi synger fra Aldre Sagens sangbog "Sange til livet" ligesom vi byder p3
Olettere optraaden og konkurencer. Vi har tilrettelagt en dejlig eftermiddag
med godt humor.
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Efter klik pa billedikonet fair man adgang til Kontainer billedarkivet Se vedledning 4.11.1. Vaelg mappe og klik pa gren pil under billedet.

| _— /

| @ OVERVIEW

Operations =l View . |
FILES

Arrangementer og akfiviteter - 139 files » O folders » 471 MB » updated = &

Lokalafdelingens egne

billeder [ ] selectall

9| | BILLEDER FRIVILLIGE
Aktiel inomm ation [& bridge ko~ jpg & IMG_5763 jpg

Arrangementer og
aktiviteter (1°9)

4| Diverse marketings billeder

It-hjeelp og kurser (97

Konia ktpers oner
Lokal indflydelse
Motion og sundhed (91 | ¢ | | O ¢ O ¢ O ¢ [
Stoette og vejledning (23 -
Upload billeder =] IMG_8085 jpg ——@rﬁwe_msz.]pg (=] IMG_8144 jpg

—
< B B

_ I stedet for at indseette et pdf dokument kan man indsette et link til en bladre fil fra programmet Zmags (se vejledning 5.2).
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Fanen Beskrivelse fortsat:

(1) Indseet billede til visning i oversigten over aktiviteter: Klik pa Veelg billede knappen Der bliver nu &bnet op til Kontainer billedarkivet (se

ovenfor), hgjde/bredde forholdet skal veere 1:1,48, f.eks. 135 pixels hgj og 200 pixels bred. (2) Markér for om, der skal vises, at der er

korestolsadgang eller kan anvendes teleslynge. (3) Arrangementsansvarlig er den frivillige, der star for et arrangement. Der kan valges mellem de
lokale frivillige, der er registreret som frivillige indenfor arrangementer og aktiviteter i den centrale medlemsdatabase. (4) Klik Vis telefonnummer
og/eller Vis E-mail hvis disse oplysninger skal vises i tilmeldingskvitteringerne (kan ikke ses pa hjemmesiden). (5) Personerne, der er valgt, bliver
kun vist for de frivillige, der anvender tilmeldingsmodulet. Navnet vises ikke pa hjemmesiden eller i Det Sker. (6) Klik p4 Gem som kladde for at
gemme uden, at aktiviteten bliver vist pa hjemmesiden. Man kan godt arbejde videre i skabelonen. (7) Gem som nyt bruges til at lave kopier af
aktiviteten, fx hvis mange oplysninger er ens. Den nye aktivitet vil blive gemt i status kladde og kan findes frem under fanen Kladder i oversigten.
(8) Dato og brugernavn pa den frivillige, der har oprettet og sidst redigeret aktiviteten. (9) Klik pa Annuller for at lukke ned uden, at der bliver

gemt. (10) Klik pa Naste.

Vealg billede
(Vises ikke i Det Sker)

Hjzlpemidler M| Kgrestol
Teleslynge

Arrangementsansvarlig Helle Madsen
(Vvises ikke i Det sker og péa
hjemmesiden) Tilfej person

Arrangementsansvarlig ¥ Vis telefonnu

kontaktinformation . .
Y Vis E-mail

Slet billede

Vaelg billedee__

Slet /

mmer
- 4

8 T Oprettet 12. september 2018 af Per Jacobi 6 9 10
Senest redigeret 12. september 2018 af Per Jacobi
/ |
7 _——> Gem som nyt Gem som kladde Annullér Neeste >
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Fanen Sted og tid:
Indskriv mgdestedet (1). Valg om det skal veere et arrangement eller en fast aktivitet (2)

Ved et arrangement veelges startdato og slutdato i kalenderen (3). Skriv start klokkeslet og slut klokkesleet (4), eller marker Intet sluttidspunkt (5),
hvis sluttidspunktet er meget usikkert. Klik Naste (6).

: 5 ' . . - KLADDE Vis preview p8 hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid Tilmelding Pris Udgiv Det sker ‘ Vis preview | DET SKER >
Sgndagscafe .
1
Mgdested * Avej 3
3 4
Arrangementstype ® Arrangement O Fast aktivitet <« 5 J / ‘ 5
Startdato og tidspunkt | 27-12-2015) B KL 15 0
Slutdato og tidspunkt | 27-12-2015 B K| 15 0 Intet sluttidspunkt
/ :
a . [’4
Gem som nyt | | Gem som kladde Annullér < Forrige Naeste >
Til toppen
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Ved en fast aktivitet ugentligt. Valg startdato (1). Marker ugentligt (2). Vaelg mellem Alle uger eller lige eller ulige uger (3). Marker de ugedage
aktiviteten finder sted (4). Skriv klokkesleet ud for alle de ugedage der er markeret (5). Undtagelser fra det faste made monster indskrives i
bemarkningsfeltet (6). Velg slutdato (7) eller marker i Ingen slutdato (8). Klik Naste (9).

. . ) . ] . KLADDE Vis preview pd hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid Tilmelding Pris Udgiv Det sker ‘ Vis preview i DET SKER >
Segndagscafe
Mgdested * I Rvej 3 I

Arrangementstype O Arrangement ® Fast aktivitet

Startdato I 27-12-2015 | BB

2
. FrelkVeT® ® ugentligt O Manedligt

Tidspunkt  ® Alle uger O Lige uger O Ulige uger

[IMandage Fra KL | 11 0 Til Kl

[JTirsdage Fra KL | 11

[ 1 onsdage Fra Kl 1

Til KL

Til KL

i
T
T

[JTorsdage Fra KL | 11 Til Kl

[ Fredage Fra KL | 11 Til Kl

[J Lerdage Fra Kl 1 Til KL

II
- - = - = =
ﬂﬂo

4 \@Sgndage Fra Kl 15 Til KL 6 P
~ 5
B kni
emaerkninger Ingen cafe i uge 7
< 6
O Ingen slutdato ® Slutdato 8

Slutdato —
27-12-2015 | EE

< 9

’ /

Gem som nyt | | Gem som kladde Annullér < Forrige Nkste >
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Ved fast aktivitet manedligt. Valg startdato (1). Vaelg Ménedligt (2) Indskriv mede monsteret (3). Skriv klokkeslaet (4). Undtagelser fra det faste
mede monster indskrives i bemerkningsfeltet (5). Veelg slutdato (6) eller marker i Ingen slutdato (7). Klik Neste (8).

- . . ' - . KLADDE Vis preview pa hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid Tilmelding Pris Udgiv Det sker ‘ Vis preview | DET SKER >
Sgndagscafe
Mgdested * BAvej 3
Arrangementstype O Arrangement ® Fast aktivitet / 1
Startdato | 27-12-2015 iz
Frekvens O ugentligt ® Manedligt
gentlig 90—, ;
Tidspunkt Sidste sendag i hver maned /-‘
Fra Kl. 15 0 Til Kl. 16 0 <« 4
Bemzrkninger Ingen cafe i uge 7
5
O Ingen slutdato ® Slutdato 7
Slutdato < .
27-12-2015 [z
L
Gem som nyt | | Gem som kladde Annullér < Forrige Naagfe >

Andret den 6. februar 2019
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Fanen Tilmelding. Velg tilmeldingsform. Tilmelding online (1) sa vises der en tilmeldingsknap med tilhgrende tilmeldingsformular pa
hjemmesiden. Indskriv gerne tilmeldingsoplysninger i feltet (2) af hensyn til overforslen til Det Sker fanen. Hvis man valger Tilmelding til (3) skal
der indskrives tilmeldingsoplysninger i feltet (2). Marker om det kun er for medlemmer eller for alle (4). Indskriv det antal pladser der er til
radighed (5) eller valg at der ikke er nogen begraensning (6). Indskriv hvor mange en person ma tilmelde af gangen (7). Indskriv eventuelt et antal
tilmeldinger som ma foretages online (8). Hjemmesiden fjerner sa tilmeldingsknappen nar antallet er ndet, men man kan stadig tilmelde inde fra
bookingsystemet indtil Max antal nas (5). Markering i Vis kontaktoplysninger (9), tekstfeltet vises i stedet for tilmeldingsknappen nar max antal
online tilmeldinger nas. Marker om man i bookinglgsningen vil operere med venteliste pa dette arrangement (10), pa hjemmesiden vises en
Tilmeld-Venteliste knap, nar der ikke er flere pladser. Velg hvilken kvittering der skal bruges pa dette arrangement (11). Klik pa Naeste (12).

) . : . ) : UDGIVET Vis preview pa hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid Tilmelding Pris Udgiv/gem Det sker Vis preview i DET SKER >
Sgndagscafe

4
Medlemskrav O Kun for medlemmer JA"E kan deltage 3 2
1

Tilmeldingsfori> ® Online O Ikke nadvendig O Tilmelding tiII Per 33 44 55 66 /

Max antal deltagere I30 I [J1ngen begraensning\

6
Max tilmeldinger ad gangen |2 5
N : 7
Max online tilmeldinger |15
8
Tilmelding til | Per Jacobi 33 44 55 66 | ¥ Vis kontaktoplysninger ved fuld tilmelding
10
Venteliste® ¥ Der anvendes venteliste 9
12
Kvittering |9 (lokal) M k
11 &/
Gem som nyt | | Gem som kladde Annullér < Forrige Neeste >

» Hvis man setter maksimum antal deltagere til 2, sikrer man at et familiemedlemsskab kan tilmelde sig.
@ Hvis man markerer for Tilmelding ikke ngdvendigt eller Tilmelding til, sa skjules gvrige felter pa siden.
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Fanen Pris: Indskriv en pris i felterne (1) og eventuelt en bemarkning i bemaerkningsfeltet (2) og klik pa +Tilfaj knappen (3), pris og tekst vises
nu neden for felterne og der er klar til at taste flere priser ind. Hvis arrangementet er gratis klikkes pa +Tilfaj mens der star o i prisfeltet. Der kan
tilfojes et ubegreenset antal priser for baAde medlemmer og ikke medlemmer. Priserne kan slettes igen ved at klikke pa Slet ud for prisen (4). Tekst i
Seerlig bemarkningsfeltet vises pa kvitteringen nar man tilmelder sig arrangementet (5). Klik pa Neeste (6).

. : ' . . . UDGIVET Vis preview pa hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid Tilmelding Pris Udgiv/gem Det sker Vis preview i DET SKER >
Sondagscafe

Pris for me(_ilervmel_' 0 kr. | Evt. bemaerkning + Tilfgj pris

(Kun den farste pris vises A 3

r) 45 kr. - Incl.kaffe og kage
30 kr. - Incl. kaffe 2 3
Pris for ikke medlemmer

55 kr. _ & + Tilfaj pris
(Kun den fagrste pris vises i Indl. kaffe og kage 1P

Det Sker) 40 kr. Incl kaffe

a4
Seerlig bemeaerkning pa
kvittering Elevator i bygningen
(vises ikke i Det Sker) )
6
Gem som nyt | | Gem som kladde Annullér < Forrige Nae‘vste >

@ Om der er mulighed for at indsatte pris for ikke medlemmer athanger af om der er markeret Kun for medlemmer eller Alle kan deltage pa
fanen Tilmelding.

@ Der bliver kun overfort en pris for medlemmer og en for ikke medlemmer til det Sker fanen (den forst oprettede for medlemmer og ikke
medlemmer).
Hyvis der skal oprettes et arrangement der skal betales for, men man kun vil have tilmeldingsformularen og ikke betalingsmuligheden pa
» hjemmesiden sa skal der sté o i prisfelt og indskrives en bemarkning i bemarkningsfeltet med besked om hvordan der skal betales,
eksempelvis ved fremmgade.
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Fanen Udgiv: Udgiv betyder at arrangementet leegges ud pa hjemmesiden. Man kan udgive arrangementet for lokalafdelingen eller hvis det er et
feelles arrangement for alle lokalafdelinger i kommunen, valges Vis for kommunen (1). Det er kun den webmaster der har oprettet der efterfolgende
kan redigere eller slette arrangementet. Vealg dato og klokkeslat for hvornar arrangementet skal vaere synligt pa hjemmesiden (2). Velg dato og
klokkesleet for hvornar tilmeldingsknappen (hvis man har valgt Tilmelding online pa fanen Tilmelding) skal vaere synlig pa hjemmesiden (3). Velg
dato og klokkeslat for hvornar tilmeldingsknappen skal fjernes fra hjemmesiden og klik i Benyt tilmelding slut (4). Veelg Publicer pa
forsidekalenderen pa hjemmesiden hvis arrangementet skal vises pa forsiden (5). For at se hvordan arrangementet praesenterer sig pa
hjemmesiden klik pa Vis preview pa hjemmesiden (6). Marker i Opret som skjult (7). Arrangementet er udgivet men bliver ikke vist pa
hjemmesiden. Linket til arrangementet (8) kan nu kopieres og mailes til personer der skal have mulighed for at tilmelde sig arrangementet pa
forhand. Klik pa Udgiv (9). Status pa arrangementet éendrer sig fra Kladde til Udgivet (10). For at lukke arrangementet klikkes pa Annuller (11).

’ ’ ’ ’ ) ) UDGIVET Vis preview p3 hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid Tilmelding Pris Udgiv/gem Det sker ﬂ /V\'s preview | DET SKER >
10
6
Sgndagscafe
4 1
Vzaelg lokalomréde eller Vis for lokalafdeling ¥
kommune o
Udgives p& hjemmesiden 12-09-2018 = k.| 11 0 /
Tilmelding start [, o ..o = K| 11 o le— 3
Tilmelding slut | ., o 55.g = K| 11 0 Benyt tilmelding slut
Publicer pa forsidekalenderen v 4
pd hjemmesiden & 5 8
Opret som skjult @
o “n
Skjult arrangements link https://sandkasseaktiviteter.aeldresagen.dk/Lokal-Afdelinger/Frederiksberg/Arrange ter/2018/09/12/proeve 9
11 -
Gem som nyt M ™\ Annullér < Forrige Overfer til 'Det sker' ‘ Udgiv

/\L\ Der kan veere op til to timers forsinkelse pa udgivelsen!
Pé forsiden kan der kun vises op til to arrangementer. Arrangementerne laegger sig i samme visning som artikler til forsiden. Arrangementerne
vises altid overst. Raekkefolgen er Startdato eller Tilmelding slut dato hvis den ar aktiveret (4).
+  Hvis arrangement skal medtages i Det Sker dbner Det Sker redakteren efterfolgende arrangementet og feerdigger processen, men man kan
= 0gsa godt fortsaette med at laeegge arrangementet i Det Sker inden man klikke pa Annuller (8), se vejledning 3.1.1.
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Fejlbeskeder:

Nar du klikker Udgiv, kan det vaere, at du far vist en fejlbesked. Det skyldes, at der er nogle obligatoriske felter, der ikke er udfyldt.
Der vises pa hvilke faner der mangler udfyldelse. Klik pa Ok knappen og ret fejlene.

v

: - . . . = KLADDE Vis preview pa hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid o Tilmelding Pris Udgiv Det gker Vis preview | DET SKER >

Sgndagscafe

Valg lokalomrade eller

Vis for lokalafdeling ﬂ
kommune

Dato 0og tid for udaivelse n3

hje Meddelelze fra webside @ B K| 11 0
o TIEmK
! . Dit arrangementet kan ikke udgives far fejlene er rqttet.
Publicer pa forsidel
pa hje
Gem som nyt ‘ ‘ Annullér | ‘ < Forrige —‘ Kopier til 'Det sker' Udgiv

Til toppen
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Klik pa fanen med fejl. Der vises hvor der mangler indtastning. Udfyld feltet klik pa fanen Udgiv og udgiv pa ny.

N\
= KLADDE Vs preview p3 hj i
. - - . . - is preview pa hjemmesiden >
Beskrivelse Sted og tid o Tilmelding Pris Udgiv t sker Vis preview | DET SKER >
Sgndagscafe
Mgdested * Skriv hvor deltagerne modes Husk at vaelge mgdested
Arrangementstype ® Arrangement O Fast aktivitet
Startdato og tidspunkt | 27-12-2015 B K| 15 0
Slutdato og tidspunkt | 27-12-2015 & K| 15 0 [ Intet sluttidspunkt
Gem som nyt | | Gem som kladde Annullér < Forrige Naaste >
Arrangementet er udgivet og vises pa oversigten over aktuelle arrangementer.
Alle arrangementer
ARRANGEMENTER g AKTUELLE AFSLUTTEDE KLADDER
Alle arrangementer
Sag arrangement
) Periode/ ) . . Det Kommune/
Overskrift Type Datoer Tider Forside  Skjult cker lokalafdeling
Y | Segndagscafe Arrangement  16.09.2018 11:00-11:00 Ja Ja Aldrig  Frederiksberg/
‘ Opret arrangement > ‘ Frederiksberg
V4 Bridge Fast aktivitet  Alle uger Nej Nej Aldrig  Frederiksberg/
Tirsdag 18:00-19:00 Frederiksberg

Andret den 6. februar 2019
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Mediebibliotek

Alle filer der skal bruges pa hjemmesiden skal ligge i systemets Mediebibliotek. Det anbefales at du har sikret tilladelser til at alle filer der uploades
ma bruges pa jeres hjemmeside. P4 den made kan en efterfolgende webmaster trygt bruge de samme filer.

Mediebiblioteket findes pa en fane nederst pa siden. Klik pa fanen Medie}ibliotek.

F‘ 4. Forevisning [ 'y
J o
Gem Mine elementer
Seg

4 & Indhold

4 Q Aldre Sagen
4 %5 Forside
4 # Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 & Arden
E Om lokal afdelingen
» u') Arrangementer og aktiviteter
E] Lokal indfiydelse
@ Soeg
» Bl Hjaelp og vejledning
Kontakt os
2 Blivmedlem
» In Kontaktpersoner
» & Blivfrivillig
» El Aktuelt
» El standard-artikle

# sandkasse

(GO LLGEELGELGE Mediebibliotek  Arbejdsboks

Pamindelse

")
tl.l\v
itig » Op

w Ned

A Arden

« Vis i navigation og bredkrummesti

Navigations og bredkrumme titel [standardvaerdi]:

Faorside

Billedet averst pa forsiden (valgfrit)

Topbillede til computerskasrme - (valgfrit - skal vasre 1920px bredt x 440px heajt) (7?):

Gennemse Egenskaber Abn mediebibliotek Rediger billede Nulstil

Opdater

Til toppen
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Din egen del af Mediebiblioteket foldes ud ved at klikke pa pilene.

4. Forevisning [ ‘1 1
Mine elementer Vis
50 v ﬂ Mappe Indhold Q
4 = Mediebibliotek - —
—> » ) Lokalafdelinger v Q Text: * X ® Q )
[ Sandkasse til Lokalafdelinger |
11278 Resultater
media library(2)
-y
u Skabelon: Main section  Placering: sitecore
Version: 1 Oprettet: 2008-03-12  Af: sitecoreladmin  Sprog: en
- media library(2)
| Skabelon: Hovedsektion  Placering: sitecore
Version: 1 Oprettet: 2015-08-12  Af: sitecoreladmin  Sprog: da
—) Identity(2)
\ls Skabelon: Mediemappe  Placering: 04-om-aeldre-sagen
Version: 1 Oprettet: 2015-08-25  Af: sitecoreladmin  Sprog: da
7 8 9 10 »
Indholdsredigering RUESIEsIIC 9N Arbejdsboks
Til toppen
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Pdf dokumenter og andre filer, bortset fra billeder, uploades til mappen Filer. Alle billeder uploades til mappen Billeder. Upload processen foregar
pa samme made uanset filtype sd her gennemgas kun upload af billeder. Der kan oprettes undermapper alle steder. Serg for i bade har rettigheder
til at bruge de billeder samt at i har faet tilladelse fra de pageldende personer pa portratbilleder til at vises billederne pa hjemmesiden (se
vejledning 1.0.2 Lav en god hjemmeside). Hvis du overholder de spilleregler er det nemt for en ny webmaster at over tage billedmapperne.

Fra starten indeholder en lokalafdelings Mediebibliotek to hovedmapper, en til billeder og en til filer. Billedmappen er delt i to undermapper
Portreetbilleder og Situationsbilleder. Mappen Portratbilleder har en undermappe der hedder Kontaktpersoner.

Ved portratbilleder er formaélet at afbilde en eller flere bestemte personer og det kreever samtykke, fra de portratterede. Det kan fx vaere
kontaktbilleder af lokalafdelingens tillidspersoner eller deltagere i en aktivitet, som er lette at genkende og identificere for de fleste, der har set
personerne for og hvor personerne er fremtraedende pa billedet. Portratbilleder af kontaktpersoner slettes, nar personen ikke leengere er
kontaktperson.

Situationsbilleder har visningen af en aktivitet eller en situation som det egentlige formal. Billederne skal vaere harmlase og uden risiko for, at den
afbildede kan fole sig udstillet og lignende ellers skal der indhentes samtykke. Situationsbilleder er typisk billeder taget ud over en forsamling,
deltagere i en aktivitet og andet. Situationsbilleder fra en julefrokost eller andre sammenkomster med alkohol kan for nogen vare ubehagelige.

Situations- og portraetbilleder (af personer der ikke er kontaktpersoner) slettes, nar de er mere end 5 ar gamle. Indtil da vurderes billederne aktuelt
at kunne illustrere forskellige tilbagevendende aktiviteter i lokalafdelingerne. Opret en mappe med arstal som mappenavn bade i mappen med
situationsbilleder og i mappen med portretbilleder. P4 den made er det nemt at fa slette alle billeder fra arrangementer og aktiviteter der er mere
en 5 ar gamle.

4 = Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger
4 | Arden

4 7 Billeder

4 | Portraetter | | Lokalafdelingens

[ I

Kontakipersoner

[ Situationsbilleder

b L Filer

P | Faelles billeder

mapper
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For at oprette en undermappe klikker du forst paA den mappe undermappen skal ligge i. Klik pa knappen Ny mappe.

4, Forevisning [ tﬁ

™
LFi]

A Op

/

Mine elemenfter Skift Pamindelse

o

[=]

4 &= Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger
4 [ Arden
4 [ Billeder

4 [ Portraetter

[ Kontaktpersoner

[ Situationsbilleder

4 ) Filer

__| 10Grundlaeggendeindfoeringisystemet

__| 113Glemtpassword

__ 12Lavengodhjemmeside

» L Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Indholdsredigering RUESESBILICIAN Arbejdsboks

Andret den 6. februar 2019
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i e Q

Indstillinger

|

¥ Upload fil i Upload filer (Avanceret)

v

{"] Ny mappe

Til toppen
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Indskriv navnet pa den nye mappe (ikke 2, ¢, a eller specialtegn) gerne et navn der forteeller hvad mappen skal indeholde og arstal. Klik Ok.

4, Forevisning ’ tj‘ { <, A Op

Mine elementer Skift PamindeNe + % Ned

Indhald Q

dstillinger

4 &4 Mediebibliotek
4 ) Lokalafdelinger Meddelelse

4 {J Arden ‘

4 T Billeder dtast navnet pa den nye mappe:

4 [ Portraetter
2018 Bestyrelser|
| Kontaktpersoner
[ Situationsbilleder

4 L Filer

|| 10Grundlaeggendeindfoeringisystemet
|| 113Glemtpassword
|| 12Lavengodhjemmeside

» L Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

IGOGGIGEEEHET N Mediebibliotek EVETELL

Til toppen
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Mappen er oprettet. Nar der skal laegges billeder ind i en mappe markeres mappen. Klik pd Upload filer (Avanceret). Denne funktion giver flere
muligheder en knappen Upload fil.

4. Forevisning ’ | { Al

1
Mine elementer Skift Pamindelse =

’ |ndh0|d Q

Indstillinger /
4 & Mediebibliotek ¢
4 [ Lokalafdelinger
© Upload fil i Upload filer (Avanceret) {"] Ny mappe

4 [ Arden
4 [ Billeder
4 [ Portraetter

4 [ Kontakipersoner

[ 2018 Bestyrelsen
[ Situationsbilleder
4 [ Filer
__ 10Grundlasggendeindfoeringisystemet
| 13Glemtpassword
__| 12Lavengodhjemmeside
» {J Faelles billeder

L) Sandkasse til Lokalafdelinger

Indholdsredigening [NESTSle 9 Arbejdsboks
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En dialogboks &bnes. Klik pa Velg fil knappen (1). Hvis du har omdannet mappen med billeder pa din egen computer til en Zipmappe kan du
markere i Udpak zip-filer (2) og derefter markere hele zip mappen i din stifinder sa uploader du alle filer i mappen pa en gang.

WEB REDAKT@R Overfarsel af flere filer

Vzlg den fil, du vil uploade. Du kan vaelge lige sa mange filer, du vil.

4., Forevisning [ 3 { u']-'f.") A Op

1
IMine elementer Skift Pamindelse + % Ned

Veelg de filer, der skal uploades her:

Weelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

%3]
[=]

Indsti

4 (= Mediebibliotek L
4 U Lokalafdelinger Udpak zip-filer Ger de uploadede medieelementer versior
4 [ J Arden ] Overskriv eksisterende medieelementer
4 Billeder
4 [ Portraetter 2
4 1 Kontaktpersoner Uploadede medieelementer:

[ 2018 Bestyrelsen
[ Situationsbilleder
4 {4 Filer
| 10Grundlasggendeindfoeringisystemet
__| 113Glemtpassword
__| 12Lavengodhjemmeside
» L Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Luk

Indholdsredigering RUELISdLIVE SN Arbejdsboks

/Zndret den 6. februar 2019 Zldre Sagens hjemmesidesystem: Redigering lokal hjemmeside Side 38 af 88




Du féar nu adgang til filstrukturen pa din computer. Find den mappe du opbevarer billederne i. Det er en god ide at redigere billedet inden det
uploades. Beskeer det til det formal det skal bruges til. Storrelsen af billedet nedsettes til en passende storrelse ved upload. Undgai e, o, 4,
mellemrum og specialtegn i filnavne. Det er en god ide at give filer et filnavn der angiver hvad der er pa billedet samt et arstal. Derudover kan man i
filnavnet angive at du har sikret dig tilladelse til at bruge det bade fra fotografen og de personer der optraeder pa billedet (portratbilleder).

Marker billede klik Abn. Eller marker en hel zip mappe og klik pa Abn.

WBR REDAKT@R Qverforsel af flere filer

> Denne pc \ pj (H) > It > Websystem > Billeder >

Organiser ¥

B ) ~

= Denne pc ]

& Billeder 5

4 W Meay £ Dokumenter 7 =S -"».- g

4 [ Lok D Musik g SN i E! ¢
4 {4 & Overfarsler Billedbank 2018 Per_Jadbi_  Arrangementsillu  Artikelillustration 2018 soendagsca
. godkendt stration fe
4 m Skrivebord
4 B Videoer

.. Windows (C)

.
~- pj (H)

w»~ Feellesdrev (I:) Baggrundsfarve Beskaaret_billede  BetjeningspanelY Computer vits Computer_vits_til
- Frivillig ) gren graduering  _af_formanden ouTubevideo _hjemmesiden
4 u ===
i Netvaerk ¥ v
Filnavn: | 2018_Per_Jacobi_godkendt v| i v
Abn ]v Annuller
» | Foemesomeuer

Pixelstorrelse pa billeder til bestemte formal:

Placering Bredde * hgjde pixels
Forsiden 1920 * 440 og 750%275
Underforside (emneindgang) 800 * 600
Kontaktperson 106 * 106

/Zndret den 6. februar 2019 Zldre Sagens hjemmesidesystem: Redigering lokal hjemmeside Side 39 af 88 |




Hvis du vil uploade flere filer pa en gang klikkes igen pa Veelg fil knappen ud for "Der er ikke valgt nogen fil”. Marker eventuelt i feltet Overskriv
eksisterende medieelement sé en fil med samme filnavn bliver overskrevet. Klik pa Opload.

WEB REDAKTOR Overfoarsel af flere filer

Vzelg den fil, du vil uploade. Du kan valge lige sa mange filer, du vil

4, Forevisning [ tl { t'T'_;fJ A Op

Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned .
\eelg de filer, der skal uploades her:

Veelg fil |2018_Per_Jacobi_godke

Der er ikke yaidt nogen fil

Indsti
4 & Mediebibliotek
4 T Lokalafdelinger | zip-filer Ger de uploadede med\gelementer versior
4 | Arden ¥ QOverskriv eksisterende medieelementer
4 [ Billeder
4 T Portraetter
4 [ Kontakipersoner Uploadede medieelementer:

[l 2018 Bestyrelsen
[ Situationsbilleder
4 [ Filer
__| 10Grundlaeggendeindfoeringisystemet
L 13Glemtpassword
__| 12Lavengodhjemmeside
» U Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Luk

INLLGIGEIEWVWE MV Mediebibliotek [ENGIELELIG
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Klik pa Luk. Ignorer i forste omgang den rede advarsel.

WEB REDAKT@R Overfoarsel af flere filer

Vzlg den fil, du vil uploade. Du kan valge lige sa mange filer, du vil.

4, Forevisning [ 3 { w™) A Op

.y 1Fi
Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned

Veelg de filer, der skal uploades her:

Veelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Indsti
4 = Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger | Udpak zip-filer Ger de uploadede medieelementer versior
4 4 Arden ¥ Overskriv eksisterende medieelementer

4 [ Billeder Opload

4 [ Portraetter

A TR ST Uploadede medieelementer:
[} 2018 Bestyrelsen 3 | 2018_Per_Jacobi_godke:
{2 Situationsbilleder 545 x 772
2 1 advarsel
4 [ Filer

|| 10Grundlaeggendeindfoeringisystemet
__| 113Glemtpassword
|| 12Lavengodhjemmeside

» L Faelles billeder

[~ Sandkasse til Lokalafdelinger \

Luk

Indholdsredigering JRUEMELLIMEG Arbejdsboks
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Billedet er uploadet til den valgte mappe, Den rogde advarsel forteller at der ikke er indskrevet noget i ”Alternativ tekst” feltet. Alternativ tekst
bruges af opleserprogrammer som svagtseende bruger. Klik pa advarslen.

4. Forevisning [ 3 { #> A Op

 § =5
Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned

Seg ’ v Indhold Q

Indstillingqr

4 = Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger
& Upldad fil 3 Upload filer (Avanceret) {") Ny mappe
4 [ Arden

4 [ Billeder Medie

4 [ Portraetter
4 [ Kontaktpersoner
4 ) 2018 Bestyrelsen

# 2018 Per Jacobi_godkendt

[ Situationsbilleder

4 [ Filer .

1 advarsel
__| 10Grundlaeggendeindfoeringisystemet

__| 113Glemtpassword

__| 12Lavengodhjemmeside

» L Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Indholdsredigering JRUESTEWLCIAN Arbejdsboks
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Klik pa Las og rediger.

Q %) Y, ©

Vis Rediger = Download Anvend

4 = Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger
4 [ Arden
4 [J Billeder
4 [J Portraetter
4 [ Kontaktpersoner
4 [ 2018 Bestyrelsen
® 2018 Per Jacobi_godkendt
[ Situationsbilleder
» L Filer
» U Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Indholdsredigering [RUELMELIENE Arbejdsboks

@

Upload

- S

@ 2018_Per_Jacobi_godkendt

iarketingaktiv

Aktiv 1

Andret den 6. februar 2019
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Rul ned til du meder feltet Alt: med den rade advarsels bjaelke. Beskriv hvad der er pa billedet (til oplaesning for svagt seende). Klik pa Gem.

Den rode advarsel pa billedet vil nu forsvinde. |
p— ) = 2\
H ~ %) 2 ~ &
Gem < Vis Rediger Download Anvend Upload

4 & Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger
4 [ Arden
4 [ Billeder
4 [ Portraetter
4 [ Kontaktpersoner
4 [ 2018 Bestyrelsen
@ 2018 Per Jacobi_godkendt
[ Situationsbilleder
» {J Filer
» [ Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Indholdsredigenng REECSdIbE M Arbejdsboks

2
=

Indhold

Filsti:

Billede

Alt:

Formand Per Jacobi

Bredde:

545

Hajde:

772

*  Alternativ tekst bruges ogsa som billedtekst i Artikel med billedgalleri (se vejledning 1.7.1)

Andret den 6. februar 2019
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Advarsel er nu forsvundet. For at kunne vise en fil pa hjemmesiden skal filen vare udgivet. Man kan udgive filerne enkeltvis. Man kan ogsa udgive
alle filer i en mappe pa en gang ved at markere mappen i stedet for billedet. Hojreklik pa markeringen og klik pa Udgiv element i
rullegardinsmenuen. / /

4 Forevisning D { ﬁgj A Cp
A

Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned

.

Indstillinger

4 = Mediebibliotek
4 [ J Lokalafdelinger
L Upl fil & Upload filer (Avanceret) ¢_ Ny mappe
4 [ Arden

4 [ Billeder Med

4 [ Portraetter

4 [l Kontaktpersone -

4 1 2018 Bestyralean
i Indsast 4
® 2018_Pe .

Saeg g .
{J Situationsbilleder 2018_Per_Jacobi_godke
Udgiv element 545 x 772
» I Filer R
1 Dupliker
» [ Faelles billeder
® Slet
[ Sandkasse til Lokalafdeling
= Omdeb
Kopierer »
Sortering »
> | »
%) Opdater

Indholdsredigenng RAGEHIE W ME SN Arbejdsboks
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Marker i Veelg alle og klik pa Udgiv.

N
WEB REDAKTOR Udgiv element

Vaelg de relevante udgivelsesindstillinger for elementet.

V)
(1 s A0
i P

4. Forevisning [ |
=

Mine elementer Skift indelse + % Ned

Udgiver
® Smart udgivelse — udgiv forskellene mellem kilde- og méaldatabase.

Udgivelsessprog
+ Vg alle
Indsti Danish

# English

4 = Mediebibliotek

4 ) Lokalafdelinger

4 [ Arden Udgivelsesdestinationer

4 ' Billeder Medie Internet (web)

4 ' Portraetter
4 [ Kontaktpersoner
4 ) 2018 Bestyrelsen
@ 2018 Per Jacobi_godkendt

[ Situationsbilleder
» I Filer
» ! Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Indholdsredigering JREELIEIILIEIEN Arbejdsboks
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Klik Ok sa udgiver du alle subelementer, dvs. alle filerne i den markerede mappe.

Udgiv element

Vaelg de relevante udgivelsesindstillinger for elementet.

4. Forevisning

Mine elem®s Skift Pamindelse » % Ned

Udgiver
® Smart udgivelse — udgiv forskellene mellem kilde- og maldatabase.

Iyl
(=]

Udgivelsessprog

« Valg alle
#| Da

4 = Mediebibliotek

Meddelelse X
4 [ J Lokalafdelinger
4 [ Arden
Du er ved at udgive det aktuelle element, dets
4 [ Billeder Medie
subelementer og relaterede elementer.
4 [ Portraetter
4 ) Kontaktpersoner du fortseette?

4 [ 2018 Bestyrelsen

8 2018 Per Jacobi_godkendt

[ Situationsbilleder
» { Filer
» 1 Faelles billeder

|- Sandkasse til Lokalafdelinger

Indholdsredigering [UESEIVCIGM Arbejdsboks
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For at give billedet et nyt filnavn marker et billede og hgjreklik pd markeringen. Dine muligheder visesli rullegardinsmenuen. Klik Omdgb.

H & 9 @ o @
Gem Vis Rediger = Download Anvend Upload

[
]

4 = Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger
4 T Arden
4 [ Billeder
4 [ Portraetter
4 [ Kontaktpersoner
4 [ 2018 Bestyrelsen

® 2018 _Per_Jacobi_s -
Indsast

[ Situationsbilleder Aktiv 1-
Seg
b Filer .
4. Udgiv element
» [ Faelles billeder . .
] Dupliker
[ Sandkasse il Lokalafdelinger % Slet Aktiv 2-
— Omdeb
Kaopierer
Sortering Aktiv 3:
# Rediger
)
Til toppen
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Indskriv nyt filnavn og klik Ok.

- - — 3 C
Gem Vis Rediger = Download Anvend Upload

;-

4 {J Lokalafdelinger . 20 Rename

4 = Mediebibliotek

4 {1 Arden

4 [ Billeder Eeeilel:  Indtast et nyt navn pa elementet: / I

4 [ Portraetter
2018_Per_Jacobi_godkendt_af Pel
4 [ Kontakipersoner Marketingakt
4 T 2018 Bestyrelsen
> Afbryd
A 2018_Per_Jacobi_godkendt
[ Situationsbilleder Aktiv 1:
b L Filer

A Hvis det er billeder af personer der ikke optraeder som frivillige ledere men eksempelvis billeder af personer der deltager i arrangementer og
A aktiviteter sa angives af hensyn til persondataloven ikke personnavne, hverken som filnavn eller som alternativ tekst (se side 13) da filnavn

og alternativ tekst er offentlig tilgaengeligt nar billedet er lagt ud pa hjemmesiden.
Til toppen

/ZEndret den 6. februar 2019 /Fldre Sagens hjemmesidesystem: Redigering lokal hjemmeside Side 49 af 88 |




Hvis du har indsat billedet pa din hjemmeside er der pé billedfilen angivet at det bruges og hvor mange gange pa hjemmesiden det er brugt.

\

4, Forevisning D { &S} A Op
=S

Mine elementer Skift Pamindelse = % Ned

Indhold Q

Indstiinger

4 = Mediebibliotek

4 [ Lokalafdelinger
< Vpload fil i Upload filer (Avanceret) =l Ny mappe

4 [ Arden

4 [ Billeder Medie

4 [ Portraetter
4 [ Kontaktpersoner
4 [ 2018 Bestyrelsen
‘ 2018 Per_Jacobi_godkendt_af Per
[ Situationsbilleder

» L Filer

» | Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

(MO LLIGE L Mediebibliotek [ IS lel
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En fil slettes ved at hgjreklikke pa filnavnet i treestrukturen. Klik pa Slet i rullegardinsmenuen. Klik Ok.

H Q 9\ @ & @

Gem Vis Rediger Download Anvend Upload

4 = Mediebibliotek
4 [ Lokalafdelinger
4 [ Arden
4 [ Billeder
4 [ Portraetter
4 [ Kontaktpersoner
4 1 2018 Bestyrg|sen
@ 2018 Per_Jacghi nnrlmndt ~f Dnr
Indsast
[ Situationsbilleder
Sag
» L Filer

4 Udagiv elegnent
» [ Faelles billeder

ran

[ Sandkasse til Lokalafdelinger

Kopierer

Sortering

-

. 2018 Per_Jacobi_godkendt_af Per

Klassifikation

Marketingaktiv:

Meddelelse

Er du sikker pa, at du vil
"2018_Per_Jacobi_godks

lette I

ndt_af Per"?

Afbryd

/N

Hyvis en tilladelse til at bruge billedet er trukket tilbage, skal du slette billedet fra Mediebiblioteket. Herefter laegges billedet over i systemets
skraldespand. Det er ogsa vigtigt at slette et billede der ikke er rettigheder til fra skraldespanden (se vejledning 1.8 Skraldespand).

Andret den 6. februar 2019
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Hvis filen ikke bruges pa hjemmesiden slettes den umiddelbart. Hvis filen er i brug advares du og skal tage stilling til om linket ude pa
hjemmesiden til filens skal fjernes, omdannes eller bevares. I de fleste tilfaelde skal du markere pa Fjern link. Klik Fortsat.

WEB REDAKT@R MEDIE Brudte links

Andre elementer indeholder links til dette element eller de tilherende
@ 2> @ subelementer. Disse links skal opdateres for at undga brudte links.

Gem Vis Rediger Download Anvend Upload
Elementer, der skal slettes
. 2018_Per_Jacobi_godkendt_af_Per
Sag . v
B J Isitecore/media
library/Lokalafdelinger/Arden/Billeder/Portraetier/Kontaktpersoner/2018 |——
4 B Mediebibliotek | Bestyrelsen/2018_Per_Jacobi_godkendt_af Per
4 [ |Lokalafdelinger d Handling
4 J Arden —> [#| Fjern links
_ Link til et andet element
4 O
= Billeder E Lad links vaere — linkene vises | rapporten med brudte links .
4 [ Portraetter
4 [ Kontakipersoner Mar PR EE

4 T 2018 Bestyrelsen
. 2018 _Per_Jacobi_godkendt_af Per

[ Situationsbilleder Akti
» {2 Filer
p L Faelles billeder
[ Sandkasse til Lokalafdelinger Akti

N

Indholdsredigering RIEsIEICIEN Arbejdsboks
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Klik Fortsat og filen er slettet.

Brudte links

Andre elementer indeholder links til dette element eller de tilherende
subelementer. Disse links skal opdateres for at undga brudte links.

Anvend Upload

Gem Vis Rediger Download

. Hvis du sletter dette element, fierner du alle links til det permanent. Antal links
[ = ) til dette element: 1

[¥]
[=]

4 (= Mediebibliotek E
4 [ Lokalafdelinger i
4 [ Arden
4 [ Billeder m .
4 [ Portraetter
4 [ Kontaktpersoner Mar
4 [ 2018 Bestyrelsen
- 2018_Per_Jacobi_godkendt af Per
[ Situationsbilleder Alkti
p {J Filer
p [ Faelles billeder

[ Sandkasse til Lokalafdelinger Akt

Akti < Tilbage Afbryd

Indholdsredigering RUES[Ellaciel Arbejdsboks
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Rediger kontaktpersoner enkeltvis
Man kan redigere personer der optrader pa kontaktpersonsiden enkeltvis.

Mulighederne er:
e Indsat billede
e /Endre tekst pa tillidshverv
e Skjule kontaktoplysninger enkeltvis
e Skjule person

FORSIDE | KONTAKT 0S

KONTAKT OS

FA OVERBLIK OVER, HVEM DU KAN KONTAKTE, HVIS DU HAR SP@RGSMAL TIL 0S.

\ SYSTEMTESTER PER JACOBI MOBIL 22334495

h ooy E-MAIL pi@aeldresagen.dk

|i - 4 Webmaster

Samtykke, husk at sporge de enkelte kontaktpersoner om i mé vise deres kontaktoplysninger og billede.
Du kan ngjes med at indhente mundtligt samtykke. Du skal oplyse om nedenstiende og serge for at andre overhgrer samtykket:

- Hvor billedet/kontaktoplysningerne vil blive brugt

- At Landsforeningen Aldre Sagen er dataansvarlig

- At samtykket til en hver tid kan traekkes tilbage

- At de har ret at fa at vide, hvilke billeder og personoplysninger ZAldre Sagen behandler

- At de har ret til at klage til Datatilsynet over Zldre Sagens behandling af deres personoplysninger.

Hyvis et samtykke traekkes tilbage ma billedet ikke bruges mere og skal slettes (ogsa fra systemets skraldespand).
Til toppen
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Klik pa pilen ud for Kontaktpersoner. Klik pa pilen ud for Se alle. Marker den person der skal redigeres. Klik pa Las og rediger.

| pi@aeldresagendk ¥

WEB REDAKT@R
- 1)
4, Forevisning I tl { i1 A Op
Mine elementer Skt~ Pamindelse v v Ned
: M N Q Zv | Danshv | v
4 & Arden *
El Om okl aideingen M systemtester Per Jacobi
» ('3 Arrangementer og aktiviteter
El Lokal indflydelse
® Soeg
» B Hjeelp og vejledning
Kontakt os
Kontaktoplysninger A
& Blivmediem
—>> 4 o Kontaktpersoner Vis ikke b3 hiemmeside
—> 4 §8 Sealle - Kik paa pilen
 Systemtester Per Jacobi | Roler-k E (LIS 0 USRI
Til toppen
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Hvis du satter en markering i Vis ikke pa hjemmesiden sé vil personer ikke blive vist pad hjemmesiden, men stadig veere registreret med sit
tillidshverv.

WEB REDAKTEZR

H 4, Forevisning l tl ‘.T:T) A Op
Gem Mine elementer Sk Pamindelse + % Ned

93]

=]

¢ Anne Uorthe Bredanl

Y
Edith Rende Pedersen
P Y

 Clly Bjerring « s Systemtester Per Jacobi

“® Gerda Toft

™ Herdis Mygind

Kontaktoplysninger

) Ingrid Ladefoged Kjasr

™ rene Buus Vis ikke pa hjemmeside

=N
Ivar Salomonsen

M | Peter Ellefsen Kontaktperson-id - kan ikke aendres
™ Jette Gahms Henriksel 1276776
] Kjeld Jergensen
™ Lone Heiring Juelsbo Navn - kan kun aendres via Listevaerktojet
™ Systemtester Per Jaco Systemtester Per Jacobi
= Systemtester Per Jaco
“ Torben Lund Roller - kan kun a=ndres via Listevaerkigjet:
» & Blivfrivillig Veslg alt Fravaslg alt
v B oan T Alle Valgte

[GLLLIGEICHILENLYIN Mediebibliotek  Arbejdsboks

Til toppen
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Valgte tillidshverv er dem der er registreret i databasen. Denne registrering kan ikke @&ndres (benyt Listevarktgjet til dette).
De Valgte tillidshverv vises som udgangspunkt pa hjemmesiden.

Hvis du udfylder feltet Ansvarsomrader er det den tekst der vises og ikke de tillidshverv der star i boksen Valgte.

WEB REDAKT@R

= Forevisning ' #(®) A Op
H = LET]

=9
Gem Mine elementer  Skift ~ Pamindelse + % Ned

509 v inchold e
© Anne Uorihe bredanl Sl (= (= g e )
“® Edith Ronde Pedersen
o Elly Bjerring Roller - kan kun asndres via Listevaerkiojet:
- ia Toft Velg alt Fravalg alt
Alle Valgte

 lerdis Mygind > 2 ¢
- 1-suppleant-|

Ingrid Ladefoged Kjzer 2-suppleant-| ¢ webmaster-|
- ad-hoc-frivillige-o

Irene Buus aeldre-forum-o

aeldrepolitik-k
aeldrepolitik-koordinator-d
aeldrepolitik-koordinator-k
aeldrepolitik-kp

-
Ivar Salomonsen

“® Jens Peter Ellefsen

M Jette Gahms Henrikse aeldrepolitik
aktiviteter-med-demente-kp
-~ Kjeld Jorgensen aktiviteter-med-demente
aktiviteter-med-maend-kp
= Lone Heiring Juelsbo aktiviteter-med-maend

andan_ralla_d

] Systemtester Per Jaco
(] Systemtester Per Jaco

F- N
Torben Lund Ansvarsomrader - (vises i stedet for roller i oversigten over kontaktpersoner):

- Webmaster assistent e——

» & Bliv frivillig

v B o

Zndret den 6. februar 2019 Zldre Sagens hjemmesidesystem: Redigering lokal hjemmeside Side 57 af 88




Kontaktoplysningerne hentes i den centrale database over frivillige. Seet en markering i Skjul felterne under de enkelte kontaktoplysninger sa vil

denne kontaktoplysning ikke blive vist.

WEB REDAKT@R

| pi@aeldresagen.dk ¥

=g Danish ¥ 1v

H 4. Forevisning [ '1 { ‘IT:) A Op
Gem Mine elementer  Skift ~ Pamindelse v % Ned
™ Gerda Toft * Nerklerne

= Herdis Mygind

-~ Ingrid Ladefoged Kjaer E-mail: - kan kun sendres via Listevaerktajet:
= Irene Buus jettegahms@hotmailcom

# |var Salomonsen

™ Jens Peter Ellefsen $ Skjul e-mail fra kontaktvisningen
= Jette Gahms Henriksel

S Kjeld Jergensen TIf:
= Lone Heiring Juelsbo |
o Systemtester Per Jaco

] Systemtester Per Jaco Skjul telefonnummer fra kontaktvisningen

“ Torben Lund

» & Bliv frivillig Mobil:
» El Axtuelt
8 sandkasse
» & Indstillinger $ Skjul mobilnummer fra kontaktvisningen

4 Indholdsredigering AT G QYO ST G

Til toppen
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For at fa vist et billede af personen klik p4 Gennemse over feltet Portreet af kontaktpersonen. Anbefalet starrelse 106 gange 106 pixels. Billedet skal
veere redigeret inden upload.

WEB REDAKT@R

H 4. Forevisning [ bl { o A Op
Gem Mine elementer  Skift ~ Pamindelsg v % Ned
=09 v e Q

“® Anne Dorthe Bredahl *  Mobil

“® Edith Ronde Pedersen

S Elly Bjerring

 Gerda Toft Skjuf mobilnummer fra kontaktvisningen
™ Herdis Mygind

i Ingrid Ladefoged Kjzsr Portrghj af kontaktpersonen - billedet skal vasre 106px x 106px (7):

§

M| ne Buus Gennemse Egenskaber Abn mediebibliotek Rediger billede Nulstil Opdater
“® |var Salomonsen
“® Jens Peter Ellefsen
“® Jette Gahms Henrikse!
] Kjeld Jergensen
= Lone Heiring Juelsbo
[ ] Systemtester Per Jaco
S Systemtester Per Jaco
“® Torben Lund

i sandkasse

Skjul billede fra kontaktvisningen
» (& Indstillinger

Billedet skal vaere uploadet til Mediebiblioteket for det kan indsettes, se vejledning: Mediebibliotek. Til toppen
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Fold struktur ud, marker billedet og klik Vaelg medie.

WEB REDAKTER .
Vaalg medie

4. Forevisning

Up!nad medie

4 & Indhold

Per Jacobi portrt

Mediemappe/media library
4 @ Aldre Sagen

Mediebiblictek

Lokalafdelinger

4 %5 Forside

4 [ Lokalafdelinger -

4 [ Narden

4 @ Arden 4 "] Byeder
El om lokal af 4 [ | PONgetter

P rl Kontagpersoner
> D Arrangemel = 2§

‘". Per Jacobi portrl.
E] Lokal indfiyg I )
h 1 b | Situationsbilleder
» | Filer

» ] Faelles billeder

S Soeg

» El Hjzlp og vd
[ | Sandkasse til Lokalafdelinger

Kontakt os B
Per Jacobi portrt

Wpe: Jpeg

& Bliv medle

4 ;o Kontaktperd S sions:
4 §2 Sealle- \ _
™ Amel Vaelg medie Afbryd
A Armibn DA CAar~meAan
»
Til toppen
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WEB REDAKTER

Billede er indsat. Du kan skjule det indsatte billede ved at klikke pé Skjul billede fra kontaktvisningen. Hvis du klikker pa Nulstil slettes billedet.

H 4, Forevisning [ ‘1
Gem Mine elementer
4 & Indhold

Pl Q fldre Sagen
4 % Forside
4 [# Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 @ Arden

El om lokal afdelingen

» {'3 Arrangementer og aktiviteter
E] Lokal indflydelse
@ Soeg

» E Hjzelp og vejledning

Kontakt os

& Blivmedlem

4 ' Kontaktpersoner
4 82 Se alle - klik paa pilen

“® Ame Michal Nielsen

M i Duin Crranean

QU OTeLEE TV Mediebibliotek  Arbejdsboks

Skift

[0 A Op

Pamindelse v % Ned

Skjul mobilnummer fra kontaktvisningen

Portraet af kontaktpersonen - billedet skal vasre 106px x 106px (?):

Gennemse Egenskaber Abn mediebibliotek

/Lokalafdelinger/Arden/Billeder/Portraetter/Kontaktpersoner/Per Jacobi portrt

Skjul billede fra kontaktvisningen

Rediger billede

Nulstil

Opdater

Til toppen

Andret den 6. februar 2019
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Husk at udgive. Hgjreklik pa personen og valg Udgiv element i rullegardins menuen.

WEB REDAKT@R

-] 4, Forevisning [ '1 1

@
@
gl
=

T AnnglUorthe Bredanl
™ Edith|Ronde Pedersen

] Elly Bjerring

22334455

)
) A O
L=

e elementer Skift Pamindelse » W [fled

Skjul mobilnfimmer fra kontaktvisningen
 Gerdp Toft
= Her s Mygind
Portraet af kghtaktpersonen - billedet skal vaere 108px x 106px (7).

s .

Ingri Ladefoged Kjaer Gennems Egenskaber Abn mediebibliotek Rediger billede Nulstil Opdater
™ lrend Buus
“ var falomonsen
® JendPete- ~v-=---

Indsaet
® Jettd Gah
Sog

] Kjeld Jerg
- y Udgiv element

Lol ein

v [ Dupliker

] Systemtes
Y

Systemtes edieelement har ingen detalje

ystemte: Omdab nedieelement har ingen detaljer

Personen er rettet og dette tilfzelde er teksten Webmaster erstattet af Webmaster assistent.

Webmaster assistent

SYSTEMTESTER PER JACOBI MOBIL

E-MAIL

22334455
pi@aeldresagen.dk

Andret den 6. februar 2019
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Personerne star som udgangspunkt i alfabetisk reekkefolge. For at 2endre raekkefolgen hgjreklik pa en person (1) og klik pa Sortering (2). Klik pa
pilene for at flytte personen op og ned (3).

-(_‘,’ Der er ingen tilgaengelige
indsasttelsesindstillinger

Rediger =

N
=
"

P E] Aktuelt
4 '/ Kontaktpersoner
4 £8 Se alle - Klik paa pilen

< Anne Lise Winberm

1 “® Bent Erik Staalhe
“* Bente Gudrun Hc <
- Birgit Poulsen .
LH
>
Birthe Rendal Cl:
- x
Erling Jensen .
o Georg Kigngersk
- Gerda Jensine Lt
N . 1
Hanne Svinth Clz >
- Inge Sendergaar (i)
o John Ejnar Andersen
-~

Jonna Boye Thygesen

4 bk

l

Indsast

Sag

Udgiv element
Dupliker

Slet

Omdeab 2

Kopierer 3

Sortering 3

Opdater

s

[jj "l Kopier til

Dupliker = | & Flyt til

Kontaktoplysninger

« < > »

x = Omdab

Slet [T] Visningsnavn

A Op 4 Forst
v Ned ¥ Sidst

e

» » Anne Lise Winberg

Vis ikke pa hjemmeside

Sorter farst

Sorter for tidligere

Sorter efter nazste &

Sorter sidst

Sortering af subelementer

evaerkiejet:

®

Raekkefolgen af kontaktpersoner er et samspil mellem valg af raeekkefelgen af tillidshverv (se side 63 og fremefter) og raekkefolgen af personer.
Rakkefolgen af tillidshverv har farste prioritet.

Til toppen
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Rediger kontaktpersonsiden
Pa forsiden af hjemmesiden finder du en emneindgang der hedder Konltakt 0s.

Aldre(PSagen

/ALDRE SAGEN ARDEN
JULEFROKOST 2017
BLIV BISIDDER
TURTIL PRAG

VI HAR FAET NY HJEMMESIDE

FDELINGEN

N(
ERan

Gem som Min lokalafdeling

05.02.2018

01.02.2018

01.62.2098

17012018

LOKAL INDFLYDELSE

xt lokale Stulherts- o AFldee politiahs

| Andret den 6. februar 2019
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Naér du klikker dig ind pa siden vises en oversigt over de kontaktpersoner lokalafdelingen har fiet registreret i den centrale database. Navne,
tillidshverv og kontaktoplysninger kan rettes via listeveaerktajet. Rettelser via listeveaerktajet slar igennem pa hjemmesiden i lgbet af en arbejdsdag.
Du kan ogséa kontakte FrivilligService op@aeldresagen.dk eller pj@aeldresagen.dk for at fa rettet i oplysningerne. Kontaktpersoner kan redigeres
individuelt (se vejledning 1.6). Du kan ogséa foretage visse tilpasninger der far virkning pa siden generelt.

FORSIDE | KONTAKT 05

KONTAKT OS

FA OVERBLIK OVER, HVEM DU KAN KONTAKTE, HVIS DU HAR SP@RGSMAL TIL 0S.

| SYSTEMTESTER PER JACOBI OB 225

by & E-MAIL pj@aeldresagen.dk

"N

Webmaster assistent

Til toppen
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mailto:op@aeldresagen.dk
mailto:pj@aeldresagen.dk

Marker Kontakt os og klik pa Las og rediger.

WEB REDAKTUR

4, Forgvisning [ 9

4

%
&)
4

4 &% Indhold
4 Q ldre Sageh
4 % Forside

4 @ Lokalajdelinger - Klik pa pilen!

E] o lokal afdelingen

El Lokal indflydelse
W Sodg
» B Hjadp og vejledning
Kontakt os
& Bliv medlem

P & Bl frivillig
» El Aktuelt

P ' Kontakipersoner

Mine elementer Skify

™ A Op

i)

Pamindelse + % Ned

Kontakt os

Tekst og billede pa siden
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Siden kan fjernes fra Navigationen og breadkrummestien. Ret eventuelt Overskrift og underoverskrift.

WEB REDAKTOR

— 4, Forevisning [ tl
Gem Mine elementer

¥
]
4

4 & Indhold
Fl Q Zldre Sagen
4 % Forside
4 i Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 @& Arden
El om lokal afdelingen
» {'3 Arrangementer og aktiviteter
El Lokal indflydelse
W Soeg
» £ Hjz=lp og vejledning
Kontakt os
& Bliv medlem
» > Kontaktpersoner

P & Bliv frivillig
» El Axtuelt

Skift

L']-;::‘ A Op
Pamindelse + % Ned

A Inant Us

Navigation

v m\rigation og bredkrummesti [standardvaerdi]

Navigations og bradkrumme titel:

Kontakt os

Tekst og billede pa siden

Ovwverskrift:

Kontakt os

—

Underoverskrift: /

Andret den 6. februar 2019
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Billedet der vises pa forsiden ved emneindgangen kan slettes billede ved at klikke pa Nulstil. Skift billede ved at klikke pd Gennemse og valge et nyt
i Mediebiblioteket.

WEB REDAKT@R

— =8 = g_\"v\‘
H 4. Forevisning D\ { 8> A Op
Gem Mine elementer ~ Skift ~ Pamindelse v % Ned
‘:f.‘: :(‘ | ’ m Q
4 & Indhold
: - y N (Y-
+ @ e S Billede pa_sf@en - (800px bredt og 6000x haijt) (?):
Gennemse Egenskaber Abn mediebibliotek Rediger billede Nulstil Opdater
4 % Forside
4 [ Lokalafdelinger - Klik pa pilen! /Lokalafdelinger/Faelles billeder/kontakt800x600
4 @ Arden

f‘_'l Om lokal afdelingen

» -";Q Arrangementer og aktiviteter

fijiv

-| Lokal indflydelse

S Soeg

» &l Hjzlp og vejledning

Kontakt os
& Biiv medlem
» & Kontaktpersoner Vis kun billedet i emnefeltet pa forsiden (ikke averst pa denne side)

» & Blivfrivillig

» E] Axtuelt Sidst opdateret dato:

| Ao Al indil
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De tillidshverv der vises pa siden star i den hgjre boks Valgte. Du kan veelge flere ved at markere et tillidshverv i den venstre boks og klik pa pil til
hgjre (1). Du kan fjerne tillidshverv ved at markere et tillidshverv i den hgjre boks og klikke pa pil til venstre (1). Du kan @&ndre pa raekkefolge ved at
markere et tillidshverv i den hgjre boks og bruge op og ned pilene (2).

Som udgangspunkt vises all de kontaktoplysninger der er registreret i den centrale database. Du kan skjule udvalgte kontaktoplysninger ved at
satte markeringer. Disse markeringer gaelder alle kontaktpersoner pa siden (3).

Hyvis der er lagt billeder pa kontaktpersonerne kan alle billeder skjules ved at saette markering (4).

DAKTER

. ®
Fevisning [ ‘1 { L A Op
Mine elementer ~ Skit ~ Pamindelse v % Ned
1
v Q =R Danish=
\
W Soeg Alle w Valgte
i-njaelper-kp
El Hjz=lp og vejledning it-paa-plejehjem-kp “ 7 fomand- A
it-telefonsupport-kp ¢ naestformand-l .
Kontakt os it-underviser-kp kasserer-|
koerestolsskubber-kp sekretaer-|
[ ]
& Bliv mediem kontorfrivillig-kp :nedler?—l |
: . kort-og-braetspil-kp -suppleant-
& Blivfrivilig kost-og-ernaering-kp 2-suppleant|
El Aktuelt kreativt-arbejde-kp arr-og-aktiviteter-kp
lokalt-blad-distnibution-kp besoegsven-kp
o Kontaktpersoner lokalt-blad-redaktion-kp socialt-arbejde-kp
mad-og-maaltider-kp motion-og-sundhed-kp
4 §& Se alle - Klik paa pilen medlemslisteadgang-| it-og-teknolagi-kp 2
midlertidig-testrolle aeldrepolitik-kp
“® Ame Michal Nielsen B L v wishmactar | A

= Anita Rye Serensen

(] Systemtester Pentia C 3

¥ Skjul telefonnummer K

“® Anne Dorthe Bredahl

“® Anne Dorthe Bredahl
. Skjul mobilnummer
Edith Rende Pedersen

- Elly Bjerring

Skjul e-mail
“* Gerda Toft 4

~ ) .
Herdis Mygind - Skijul portrastter
»

Mediebibliotek  Arbejdsboks

Husk at Gemme, Udgive og Lase op.

/ZEndret den 6. februar 2019 /Fldre Sagens hjemmesidesystem: Redigering lokal hjemmeside Side 69 af 88




Tilfgj en emneindgang/underforside
Pa forsiden er indlagt et antal emneindgange/underforsider. I eksemplet herunder 5 underforsider.

AKTIVITETER OG KURSER

\

Find aktiviteter, kurser, rejser og
arrangementer i Zldre Sagen Arden

Se hvad du har af muligheder for at fa hjalp,
stotte og vejledning i hverdagen. Frivillige star
klari Zldre Sagen ...

BLIVMEDLEM <——

Styrk Zldre Sagens arbejde, og fa glaede af

vores tilbud, arrangementer, rad og stotte.

BLIV FRIVIILLIG <—

Se, hvordan du kan vere med til at gore en
forskel som frivillig i Zldre Sagen Arden

Fa overblik over, hvem du kan kontakte, hvis
du har spergsmal til os.

Til toppen
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Hgjreklik pa forsiden. Klik pa Indset og Underforside.

EDAKTOR

revisning
Mine glementer
4 & Indhold
P Q‘ﬁEIdre agen
4 % Forslde
P alafdelinger JKlik pa pilen!
9 4 @& Arden
, Indsast
9 » D2
oy ! Soqg
Udgiv element
q ) E % Udg
9 k
| -
q P & E
. Kopierer
) Sortering
P =2
5 |
P ok
) Opdater =
il sandkasse
» 2 Indstillinger
QU GGEELILGENGVI Mediebibliotek  Arbejdsboks

Vis

i

Indhold

Billedet averst pa forsiden (valgfrit)

I
=
1]
1]
[=)
=]

14

=
A
[1']
]
[=)

1]
1]

s

J

]

14}

Underforside

Dette medieelement har ingen detal)

[17]

w
o
o
8
5]
'
>
o
y
%

[T
1]
1
%
3
i
1]
I
=
1]
1]
=)
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Indskriv navnet pa underforsiden. Her ma ikke bruges @, g, a eller specialtegn. Klik Ok.

E WEB REDAKT@R

4, Forevisning [ 1

=9
Mine elementer

(#5]
=]

4 & Indhold
4 @ Aldre Sagen

4 % Forside

Billedet averst pa forsiden (valgfrit)

4 [l Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

q 4 & Arden
q 3 :_'.3 Arrangementer og aktiviteter

W Soeg

aq » E] Hjelp og vejledning
5 Kontakt os
& Bliv medlem
S| P & Bliv frivillig

Om lokal afdelingen

Aktuelt Dette

(i}
[q¢]
=
[y¢]
=

o]
[1¢)

-
1

Kontaktpersoner

Indtast et navn til det nye element:

:jm Sandkasge 0P gy | NaDISKaETTTE - L= ::_ L— 3fdl Vvazl

Meddelelse

Lokal indflydelsd

Til toppen
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Ret felterne til klar tekst. Her ma bruges e, ¢ og a.

— 4, Forevisning D { ‘|'T_eCT] A Op
Gem Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned
4 % Forside = .
i - Lokal indflydelse
4 [ Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 @ Arden

E] Lokal indflydelse

y D Arrangementer og aktiviteter # Vis i navigation og breadkrummesti [standardvazrdi]
» [E] Hjelp og vejledning
& Biiv medlem Navigations og bredkrumme titel:

P ‘& Kontaktpersoner Lokal indflydelse =~ €&

P & Bliv frivillig

E] Om lokal afdelingen

Tekst og billede pa siden

» E] Aktuelt

® Soeg Overskrift:

» [E]| standard-artikler
Lokal indflydelse €

i sandkasse

LG RN Mediebibliotek  Arbejdsboks
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Indskriv underoverskrift. Brodteksten til siden indskrives i redigeringsvaerktgjet. Klik pa Vis redigeringsvearktgj.

WEB REDAKT@NR

L:‘ 4, Forevisning [:1 1 &EI‘\ A Op

Gem e elementer  Skift  Pamindelse v W Ned
Se9 ‘ v el Q
4 & Indhold Tekst og billede pa siden

- Q FEldre Sagen
Overskrift:

4 % Forside

4 8 Lokalafdelinger - Kiik pa pilen! Lokal indflydelse

» B Hjezlp og vejledning

9 -~ Kontakt os
) Indhold:
& Bliv medlem
Vis redigeringsvaerktoj Foresla reparation Rediger Html
9 » & Bliv frivillig

El om lokal afdelingen
» El Axtuelt
» 5 Kontaktpersoner
i sandkasse

» {2 Indstillinger

9 4 @& Arden
; deroverskrift:

9 » \33 Arrangementer og aktiviteter

a E Lokal indflydelse Det lokale Sundheds- og &£ldrefolitiske arbejde er en af de centrale opgaver for Z£ldre Sagen. Det er en vigtig forudsaetning for at foreningens malsastning om liv:
@ Soeg

Til toppen
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Indskriv bredteksten. Klik pa Accepter.

RTF-editor

- 8 BwWE O & D " v-e -

[ B 7 ahe Xz x* Normal -lE E | B8 e e m E-S= Q-3 O
Det sundheds- og wldrepolitiske omréde i Arden| varetages af en gruppe, d®bl.a. drefter sundhedsforhold og de kommunale standarder pa ®ldreomridet samt den aktuelle kommunale

politik. Gruppen varetager kontakten til kommunens forvaltningsgren Aldre osOmsorg, hvorunder bl.a. herer hjemmeplejen, ldre centrene og treeningsomradet.

Den lebende forretningsvaretagelse er baseret pé en forretningsorden samt en dagsordey, Pa vores moeder arbejdes med et minimum af papir, idet vi folger den kommunale Politiker

Web via vores medbragte computere. Politiker Web indeholder de redegerelser, bilag og beMyininger, der cirkulerer inden for kommunen. Det er siledes topaktuelt stof, vi beskeeftiger
0s med.

Finder gruppen forhold, den skenner kritisable set fra et sundheds- og @ldrepolitisk synspunkt, rettes hdgvendelse til kommunens politiske niveau. Dette foregar ud fra Aldre Sagens
motto:

Ingen argumentation uden dokumentation. Henvendelsen sker i brevform og beerer formandens og relevant kondktpersons underskrift.

Design HTML

AfVIS

Til toppen
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Billede kan tilfojes siden ved at klikke p&4 Gennemse. Hvis du kun vil vise billedet pa forsiden og ikke nir man klikker sig ind pa selve siden sattes
markering i feltet Vis kun billedet i emnefeltet pa forsiden.

4 @ Eidre Sagen
4 % Forside

4 8 Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 @& Arden

o » \J Arrangementer og aktiviteter

E] Lokal indflydelse

W Speg

» £ Hjaelp og vejledning

Kontakt os

& Biiv medlem

& Bliv frivillig

m Om lokal afdelingen

» E] Aktuelt

b

o Kontakipersoner

— - 5 n’\?‘
H 4, Forevisning [ hl { o A Op
Gem Mine elementer ~ Skift ~ Pamindelse v % Ned
4 & Indnold niveau. Dette foregar ud fra £ldre Sagens motto:

Ingen argumentation uden dokumentation. Henvendelsen sker i brevform og baere

\ Billede pa siden - (800px bredt og 6000x hajt) (?):
Gennemse

Egenskaber Abn mediebibliotek Rediger billede Nulstil Opdater

Dette medieelement har ingen detaljer

N

Vis kun billedet i emnefeltet pa forsiden (ikke averst pa denne side)

Til toppen
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Marker billedet i Mediebiblioteket. Klik pa Velg medie.

WEB REDAKTY Veelg medie

4. Forevisni
Upload medie

4 & Forside Mediemappe/media library 2018_Per_Jacobi_godk...

4 @ Lokalafd
4 .| Mediebibliotek

4 ] Lokalafdelinger
Kg 4 7] Arden

E] Ld 4 7] Billeder

p 4 | Portraetter
P DA :

4 ] Kontaktpersoner

» Bl 4 '] Kontaktpersoner

2 Bl " |20187Per7dacob|j0dkendt‘
4 ] Situationsbilleder

4 & Arde

P I3 K( .
P ] 2017 Julefrokost for frivillige

4 "] Lokalblade
@ 2018Ardeniokalblad Name: 2018_Per_Jacobi_...

Type: Jpeg

» & Bl
El o
» El A4

» ] Filer
b (] Faelles billeder
W S Dimensions:

» El stanc \ =
Veelg medie Afbryd
@ sandkas

IHGhleE R ElilvI Mediebibliotek  Arbejdsboks
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Hvis du ensker at indsatte tekst nederst dbnes det redigeringsvearktgj der ligger nederst.

WEB REDAKT@R

H 4, Forevisning D { n-“-_‘@ ~\op
Gem Mine elementer Skift Pamindelse =  » Ned
Sag - v Q
4 % Forside N Tekst nederst pa siden under en eventuel liste med artikler
4 @ Lokalafdelinger - Kiik pa pilen! Vis redigeringsvaerktoj Foresla reparation Rediger Html
4 @ Arden
! Kontakt os

El Lokal indflydelse
> D Arrangementer og aktiviteter
» E] Hjelp og vejledning

2 Bliv medlem

» = Kontakipersoner

» & Bliv frivillig Sidst opdateret dato:
E] om lokal afdelingen | dag Nulstil
» El Aktuelt 432018 |
@ Soeg
» El Standard-artikler Vis ikke siden i emnefelterne pa forsiden
¥ sandkasse -

[MGLGIGHEGILERV Mediebibliotek  Arbejdsboks

Opdateringsdatoen kan rettes til dags dato eller fjernes.

Hvis underforsiden ikke skal vises pa forsiden, markeres i feltet Vis ikke siden i emnefelterne pa forsiden. Siden er synlig pa internettet og der kan
derfor linkes til siden. Husk at Gemme, Udgive og Lase op. Til toppen
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Emne indgangen/underforsiden vises nu pa forsiden.

AKTIVITETER OG KURSER

Find aktiviteter, kurser, rejser og
arrangementer i Aldre Sagen Arden

BLIV MEDLEM

Styrk Zldre Sagens arbejde, og fa gleede af
vores tilbud. arrangementer. rad og stotte.

HJALP OG VEJLEDNING

Se hvad du har af muligheder for at fa hjeelp,

stotte og vejledning i hverdagen. Frivillige star

Nar i £ldre Sagen ...

BLIV FRIVIILLIG

Se, hvordan du kan vere med til at gore en

forskel som frivillig i Zldre Sagen Arden

’ A PN

f )

"‘"-

f‘t\

KONTAKT 0S

F3 overblik over, hvem du kan kontakte, hvis
du har spergsmal til os.

LOKAL INDFLYDELSE

Fa mere at vide om aktiviteter, opgaver og
indsatsomrader i Zldre Sagen Arden

Til toppen
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Indseaet artikel

Artikler kan indsattes bade pa forsiden og under alle
underforsiderne/emnemenuerne. AEldre@Sagen

ARDEN

- MENU S06 ZLDRESAGEN.DK

Artikler indsat pad emnesider kan du vaelge ogsa at fa vist pa
forsiden.

/LDRE SAGEN ARDEN Gem som Min lokalafideting
Pé forsiden vises op til fem artikler i nyhedslisten under lokal- BLIV BISIDDER
afdelingsnavnet. Under listen kan man se flere artikler ved klik
pé Se ﬂere knappen. TUR TIL PRAG 01.02.2018

VI HAR FAET NY HJEMMESIDE 17.01.2018

ST 85
A

AKTIVITETER OG KURSER HJZALP OG VEJLEDNING BLIV MEDLEM

Find aktiviteter, kurser, rejser og

er for at £ hjselp, Styrk /Eldre Sagens arbejde, og fl glwede af

arrangementer i Aldre Sagen Arden rgen. Frivillige stir vores tilbud, arrangementer, ridd og stotte,

BLIV FRIVIILLIG OM LOKALAFDELINGEN

Se, hvordan du kan viere med til at gore en Fi mere at vide om aktiviteter, opgaver og

som frivillig i Zldre Sagen Arden indsatsomrider i Zldre Sagen Arden

NYHEDSBREV

F& nyheder fra din lokalafdeling tilsendt via e-mail.

Tilmeld dig til det lokale nyhedbrev

OM AL DRE SAGEN ARDEN

Vi er en lokalafdeling af den landsdwekkende, almennyttige organisation /Eldre Sagen, som er uafhwengig af partipolitik, religion og
etniske forhold.

Vi arbejder for, at alle voksne — uanset alder — skal have retten til at bes over egen tilveerelse, have et ingsfuldt liv og
mulighed for at deltage aktivt i samfundet.

Her pit hjemmesiden kan du finde oplysninger om lokalafdelingen og de arrang, , vi tilbyder. Du kan ogsi leese om dine
muligheder for at fé stotte og vejledning.

ZALDRE SAGEN ARDEN

Alle Lokalafdelinger

I e———Y
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En artikel oprettet under en
underforside/emneindgang vil
placere sig under teksten pa underforsiden.

Overskriften og underoverskriften (manchetten)

vises og derunder et “Laes mere” link til selve
artiklen.

L]
l HJEM AVANCERET OPLEVELSE VERSIONER

| pi@aeldresagendk ¥

Aldre@Sagen

ARDEN

= MENU

S06 ALDRESAGEN.DK

FORSIDE | HJZELP 0G VEJLEDNING

T~

HJALP OG VEJLEDNING

SE HVAD DU HAR AF MULIGHEDER FOR AT FA HJLP, STOTTE 0G VEJLEDNING |
HVERDAGEN. FRIVILLIGE STAR KLAR | /£LDRE SAGEN ARDEN

‘

\ ll |
Frivillige i Zldre Sagen kan give dig en raeekke mulighed er for hjelp og stotte i hverdagen.

Du er altid velkommen til at kontakte os, hvis du vil vide mere om de enkelte tilbud eller
selv onsker at blive frivillig i Zldre Sagen.

Den hjzlpende hand

Har du svert ved skifte en paere eller fa banket et som i vaeggen? Eller har du problemer med
andre smé, praktiske goremal...

Laes mere

Andret den 6. februar 2019
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Du opretter en artikel til forsiden ved at markere menuen Aktuelt. Nar en artikel skal placeres under en underforside/emnemenu er det den
emnemenu der skal markeres. Hgjreklik og valg Indsaet og Artikel i rullegardinsmenuen.

E WEB REDAKT@R

4. Forevisning

[

Mine elementer Ski

Pamindelse|* % Ned

Hjaglp og vejledning

-

4 % Forside

4 [l Lokalafdelirjger - Klik pa pilen!
4 @& Arden

P D Aranfementar an altiior A\
Indseet 3 Artikel
@ Soe
L Seg [T Artikel med billedgalleri
Hjeelp og: T ——
4 Udgiv element
~ Kontaktor i
& Biiv medle

I dialogboksen angives navnet pa artiklen.

Meddelelse

Her ma ikke bruges @, g, a eller specialtegn.

Klik Ok.

dtast et navn til det nye element:

Den hjaelpende haand
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Felterne Navigation og Titel rettes til “rigtig” skriveform med @, @, 4. Indskriv underoverskrift/Manchet.

F‘ 4. Forevisning D\

Gem Mine elementer

4 % Forside
4 @ Lokalafdelinger - Klik pa pilen!
4 @ Arden

p D Arrangementer og aktiviteter
@ Soeg

4 E Hijeelp og vejledning

Den hjaelpende haand
' Kontakt os

2 Bliv medlem

» & Bliv frivillig
E Om lokal afdelingen

» El Aktialt

[yl EICL o[k« Mediebibliotek  Arbejdsboks

1

Skift Pamindelse + % Ned

-

Q i Danish~

Navigations og bredkrumme fitel:

Den hjeelpende hand &

Titel:

Den hjselpende hand €

Manchet tekst:

Har du svaert ved skifte en paere eller fa banket et sem i vaeggen? Eller har du problemer med andre sma, praktiske geremal i dit hjem? Fa en hjeelpende

hand| \

Til toppen
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Artiklens brodtekst indskriver i et tekstfelt med flere opseetningsmuligheder. Klik Vis redigeringsveerktgj.

H 4. Forevisning a { ﬁg) A Op
Gem Mine elementer Skift Pamindelse « “ Ned
4 % Forside

4 [# Lokalafdelinger - Klik pa pilen!

Tekst:
4 @& Arden

o~ Vis redigeringsveerkigj Foresla reparation Rediger Html
P & Arrangementer og aktiviteter
@ Soeg
a E Hjzelp og vejledning
Den hjaelpende haand
~' Kontakt os
2 Bliv medlem
» & Blivfrivillig

El Om lokal afdelingen Sidst opdateret dato:

-

» El Aktualt N | dag Nulstil

[alelglelleEig=Tells[=IglsTeMM Mediebibliotek  Arbejdsboks
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Nu abnes et redigeringsvindue med verktgjslinje (se vejledning om redigeringsvaerktgjet). Indskriv tekst. Og klik Accepter.

RTF-editor
- A ] B &-19- g v e B~
B 7 ah X: x* Normal EE |88 [N @ == Q- @ O

Ingen rengering og snerydning

Vi giver alle der henvender sig gratis hjelp med sméreparationer i hjemmet, sdsom flytning af billeder, mabler o.lign. Vi pét
installere nyt TV-udstyr og TV-programmer men ikke rengering og snerydning.

Indretning af plejebolig

Praktisk indretning af for eksempel] plejebolig, lettere ompolstring, oplaegning af gardiner, opsaetning af hylder og lamper.

ger os ogsa at

Andret den 6. februar 2019

Til toppen
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Sidst opdateret dato bestemmer raekkefolgen i listen over artikler seneste dato ligger gverst (1) pa forsiden. Hvis artiklen ikke skal vises pa
underforsiden marker i Skjul i artikelliste (2). Hvis du ogsa vil have artiklen vist pa forsiden sa seet markering i Vis pa forsiden (3). Rekkefolgen af
artikler oprettet pa en underforside er som udgangspunkt alfabetisk. Raekkefolgen her kan sndres ved at hgjreklikke pa artiklen veelg Sortering og

flyt artiklen op og ned ved hjelp af pilene.

E] om Iokal afdelingen
D Arrangementer og aktiviteter

E] Lokal indflydelse

Sidst opdateret dato
| dag Nulstil 1
23052018 | v /

S Soeg

4[] Hjzlp og vejledning

> Skjul i artikell - szt kryds, hvis denne artikel ikke skal vises i artikellisten pa siden ovenover

Den hjaelpende haand

' Kontakt os

& Bliv medlem

$ Vis pa forsiden - Szet kryds, hvis denne artikel skal vises i nyhedslisten pa forsiden af hjemmesiden

Vis pa forsiden A~

Hvis du vil have vist kontaktperson foy omradet s marker det relevante tillidshverv i listen til venstre og klik pa pil til hgjre. Du kan markere hvis

nogle af kontaktoplysningerne ikke ska vises.

4 @& Arden

-

Alle -
) delegeretorsaming-1 - A
E] om lokal afdelingen det-sker-lokalredaktoer-
» (D Arrangementer og aktiviteter fitnessmaskiner-vaegte-mv-kp < ¢
formand-I
E] Lokal indflydelse gaa-med-ven-kp
golf-petanque-mv-kp
S Soeg i
integrationsaktiviteter-kp
4 [E] Hj=lp og vejledning it-cafe-kp
) it-hjaelper-kp
Den hjaelpende haand it-og-teknologi-kp
it-paa-plejehjem-kp
Kontakt os it-telefonsupport-kp
& Bliv mediem it-underviser-kp -
» ‘= Kontaktpersoner indemotion-kp
> Soeg Skjul telefonnummer
a [E Hjeelp og vejledning
Den hjaelpende haand Skjul mobilnummer
' Kontakt os
2 Bliv mediem Skjul e-mail
» = Kontaktpersoner
» & Blivfrivillig Skjul portrastter
. ° .
Husk at gemme, udgive og las op. Til toppen
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Artiklen indsat under emnemenuen, klik pa Laes mere.
NG -

)
TS

Frivillige 1 ZAldre Sagen kan give dig en rakke mulighed er for hjalp og stette i hverdagen.
Du er altid velkommen til at kontakte os, hvis du vil vide mere om de enkelte tilbud eller
selv onsker at blive frivillig 1 Aldre Sagen.

Den hjalpende hand

Har du sveert ved skifte en pare eller fa banket et som 1 vaeggen? Eller har du problemer med
andre sma, praktiske goremal...

Laes mere <

Til toppen
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Selve artiklen.

Den hjalpende hand

HAR DU SV/ART VED SKIFTE EN PZARE ELLER FA BANKET ET SOM | VEGGEN?
ELLER HAR DU PROBLEMER MED ANDRE SMA, PRAKTISKE GOREMAL | DIT HJEM?
FA EN HJ/ZELPENDE HAND.

Ingen rengoring og snerydning

Vi giver alle der henvender sig gratis hjelp med smareparationer i hjemmet,
sasom flytning af billeder, mebler o.lign. Vi patager os ogsa at installere nyt TV-
udstyr og TV-programmer men ikke rengering og snerydning.

Indretning af plejebolig
Praktisk indretning af for eksempel plejebolig, lettere ompolstring, opleegning af gardiner,

aonsaininge af hvlder og lamner

Til toppen
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