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1.9.3 Zmags  

Brugernavn og password til Zmags skal oprettes af FrivilligService. Send mail til: Per Jacobi, pj@aeldresagen.dk  

 

Login på følgende side: http://admin.zmags.com/login.do   

 

Indskriv brugernavn og password. Klik på Sign in. 
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Når du er logget ind klik på dit lokalafdelings navn i venstre side (1). Hvis der er oprettet filer tidligere vil de ligge i listen og kan slettes hvis de 

ikke bruges mere på den lokale hjemmeside (2). Klik på pilen (3) og vælg Delete (4). Hvis der skal oprettes en ny bladrefil klik på Create 

Publication (5). 
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Klik på Browse (1) for at se filer på din egen computer. Marker den fil der skal uploades (2). Bemærk kun PDF dokumenter kan bruges (hvis 

udgangspunktet er et Word dokument vælg Gem som og under filformater gemmes som PDF). Klik på Åben (3). 
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Når filen er færdig med at uploade (1) klik på Next (2). Zmags omdanner nu filen til en Url.  
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Det tager lidt tid at danne bladre filen. Man kan godt lukke Create vinduet før processen er færdig. 
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I bunden af hjemmesiden kan du følge med i hvor lang tid der er igen før omdannelsen er færdig. 
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Når omdannelsen er færdig kan du se et gråt flueben der indikerer at processen er færdig. (1). Før du kan gøre brug af filen skal den aktiveres. 

Klik på pilen (2) og derefter Activate (3). Klik Ok i dialogboksen (4). 
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Nu er fluebenet farvet grønt (1) og aktiveringen er derved færdig. Klik på pilen (2) og View active edition (3). 
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Bladre funktionen åbner på en ny fane (1). Du kan nu markere internetadressen, kopiere den (2) og indsætte den som et link på din lokale 

hjemmeside. 
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