1.3.5 Redigeringsvaerktgj med formateringsmuligheder

Forsiden, underforsider og artikler har alle et redigeringsveerktgj som rummer muligheder for indsettelse af tabeller, billeder, links og tekst og
visse formateringsmuligheder. Denne vejledning er generel for alle sider og artikler og gennemgar de vigtigste muligheder i redigeringsverktojet.
Indsattelse af videofilm gennemgas i saerskilt vejledning (Indsat video).
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Over tekstfeltet ses vaerktgjslinjen. De vigtigste funktioner er:

Indsaet almindelig tekst, Ryd al formatering, Indsaet Sitecore link (egne sider), Indsat link (andres sider), Indsaet billede.
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Indsaet almindelig tekst

Hvis du kopierer tekst og indsatter i redigeringsvaerktgjet, risikerer du at teksten indeholder formatering som enten ikke overholder Zldre Sagens

designlinje eller som hjemmesidesystemet ikke kan genkende. Det er derfor en god ide at bruge funktionen Indsat almindelig tekst.

Kopier den formaterede tekst fra Word eksempelvis: é#éatajdeting klik pd Indsaet almindelig tekst i veerktgjslinjen (1). Indset teksten ved hjeelp af
Ctrl+V pa tastaturet og klik pa Indsat (2). Teksten er sa ryddet for formatering. Slut af med at klikke pa Accepter (3).
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Hvis knapper forneden til venstre i redigeringsvinduerne (Indsat, Fortryd, Accepter eller Afvis) ikke er synlige pa skaermen kan siden vises i
fuld skaerm indstilling. Klik pa de tre sma prikker (4) og klik pa fuld skaerm ikonet (5). For at fjerne fuldskaermsvisning klik pa F11 eller for
musen op til midten gverst, s komme en afslut knap til syne (6).
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Ryd al formatering

Hvis du alligevel far indsat tekst med formatering og vil fjerne formateringen men beholde teksten sd markerer du teksten med musen, klikker pa
pilen ved siden af fejekosten og vaelger Ryd alt formatering i rullegardinsmenuen.
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Nar du er feerdig med at redigere i redigeringsverktajet klik pa Accepter.
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Udgiv

Selv om du har klikket pa Accepter i redigeringsvarktgjet sa er dine @endringer ikke gemt.

Klik pd Gem knappen (1). Klik eventuelt pa Forevisning for at se preview af siden (2). I forevisning kan de forskellige link afpreoves. Marker siden,
hgjreklik og veelg Udgiv element i rullegardinsmenuen (3).

H 4., Forevisning D { 'ﬁ_,@ A Op
Gem \ Mine elementer Skift Pamindelse + % Ned
1
SCU 2 ._‘I i m Q
Fs
4 & Indhold
4 O /Eldre Sagen
4 % Forside Indhold:
4 @ Lokalafdelinger - Kiik pa pilen! Vis redigeringsvaerkiaj Foresla reparation Rediger Html
4 @& Arden
El Om lokal Indsast »
» @ Amangem (O Seg 3
E] Lokal indf — )
4. Udgiv element Per Jacobi
S Soeg [ Dupliker
» El Hiz=lpog
Kontakto ™ Omdeb
) Billede pa siden - (800px bredt og 6000x hajt) (?):
£ Bliv medk Kopierer » ]
Gennemse Egenskaber Abn mediebibliotek Rediger billede Nulstil Opdater
» I Kontakipe Sortering »
» & Blivfrivili g¥ »

» Bl Aktuelt @ Opdater
Indholdsredigering Mediebibliotek  Arbeidsboks

| Zndret den 3. september 2024 Zldre Sagens hjemmesidesystem: 1.3.5 Redigeringsvarktoj med formateringsmuligheder Side 5 af 5




